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_BA_8B_E9_83_A8_E5_c36_51447.htm 一、民事部分 1、代理

词（民事一审用） 审判长、审判员： 依照法律规定，受原告

（或被告）的委托和ХХ律师事务所的指派，我担任原告（

或被告）ХХ的诉讼代理人，参与本案诉讼活动。 开庭前，

我听取了被代理人的陈述，查阅了本案案卷材料，进行了必

要的调查。现发表如下代理意见：⋯⋯（阐明案件事实、诉

讼请求的依据和理由，或阐明反驳原告起诉的事实、诉讼请

求的依据和理由）⋯⋯（提出建议）。 ХХ律师事务所 律师

ХХ Х年Х月Х日 2、民事上诉状 上诉人：名称：＿＿＿＿

＿ 住所：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 电话：＿＿＿＿＿＿ 法定

代表人：名称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 职务

：＿＿＿＿＿＿ 委托代理人：姓名：＿＿＿＿＿ 性别：＿＿

＿＿＿＿＿ 年龄：＿＿＿＿＿＿ 民族：＿＿＿＿ 职务：＿＿

＿＿ 工作单位：＿＿＿＿＿＿＿＿ 住所：＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 电话：＿＿＿＿＿＿ 上诉人因＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿一案，不服＿＿＿＿＿法院于＿＿＿＿年＿＿

月 ＿＿日＿＿字第＿＿号判决，现提出上诉。 上诉理由及请

求：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿ 此 致 ＿＿＿＿＿人民法院 上诉人：＿＿＿＿＿

＿＿＿（盖章） 法定代表人：＿＿＿＿＿＿（签章） ＿＿＿

＿年＿＿月＿＿日 附： 1、本上诉状副本＿＿＿份。 2、有关

证明材料＿＿＿件。 注： ①上诉理由应全面陈述对第一审人

民法院在认定事实和适用法律上的不当或错误，提出所根据



的事实和理由，包括在一审程序中未提供的事实、理由和证

据。上诉的请求包括要求全部或部分撤销、变更原判决。 ②

当事人不服法院一审判决的，有权在判决书送达之日起十五

日内向一上级人民法院提起上诉。 3、民事判决书（一审民

事案件用） （××××）×民初字第××号 原告⋯⋯（写明

姓名或名称等基本情况）。 法定代表人（或代表人）⋯⋯（

写明姓名和职务）。 法定代理人（或指定代理人）⋯⋯（写

明姓名等基本情况）。 委托代理人⋯⋯（写明姓名等基本情

况）。 被告⋯⋯（写明姓名或名称等基本情况）。 法定代表

人（或代表人）⋯⋯（写明姓名和职务）。 法定代理人（或

指定代理人）⋯⋯（写明姓名等基本情况）。 委托代理人⋯

⋯（写明姓名等基本情况）。 第三人⋯⋯（写明姓名或名称

等基本情况）。 法定代表人（或代表人）⋯⋯（写明姓名和

职务）。 法定代理人（或指定代理人）⋯⋯（写明姓名等基

本情况）。 委托代理人⋯⋯（写明姓名等基本情况）。 ⋯⋯

（写明当事人的姓名或名称和案由）一案，本院受理后，依

法组成合议庭（或依法由审判员×××独任审判），公开（

或不公开）开庭进行了审理。⋯⋯（写明本案当事人及其诉

讼代理人等）到庭参加诉讼。本案现已审理终结。 原告××

×诉称，⋯⋯（概述原告提出的具体诉讼请求和所根据的事

实与理由）。 被告×××辩称，⋯⋯（概述被告答辩的主要

内容）。 第三人×××述称，⋯⋯（概述第三人的主要意见

）。 经审理查明，⋯⋯（写明法院认定的事实和证据）。 本

院认为，⋯⋯（写明判决的理由）。依照⋯⋯（写明判决所

依据的法律条款项）的规定，判决如下： ⋯⋯（写明判决结

果）。 ⋯⋯（写明诉讼费用的负担）。 如不服本判决，可在



判决书送达之日起十五日内，向本院递交上诉状，并按对方

当事人的人数提出副本，上诉于××××人民法院。 审判长 

××× 审判员 ××× 审判员 ××× ××××年××月××

日 （院印） 本件与原本核对无误 书记员 ×××4、民事答辩

状 答辩人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 地址：＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿ 答辩人因＿＿＿一案（或：答辩人因＿＿＿对一

＿＿＿案所提上诉），提出答辩如下： ＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿ 此致 ____________人民法院 答辩人： 年 月 日 附：本答

辩状副本_______份 注：答辩人为法人或其他组织的，按法

人的项目填写 5、民事调解书（一审民事案件用） （×××

×）×民初字第××号 原告⋯⋯（写明姓名或名称等基本情

况）。 被告⋯⋯（写明姓名或名称等基本情况）。 第三人⋯

⋯（写明姓名或名称等基本情况）。 （当事人及其他诉讼参

加人的列项和基本情况的写法，与一审民事判决书样式相同

。） 案由：⋯⋯ ⋯⋯（写明当事人的诉讼请求和案件的事实

）。 本案在审理过程中，经本院主持调解，双方当事人自愿

达成如下协议： ⋯⋯（写明协议的内容）。 ⋯⋯（写明诉讼

费用的负担）。 上述协议，符合有关法律规定，本院予以确

认。 本调解书经双方当事人签收后，即具有法律效力。 审判

长 ××× 审判员 ××× 审判员 ××× ××××年××月×

×日 （院印） 本件与原本核对无异 书记员 ××× 6、民事起

诉状 原告： 名称：＿＿＿＿＿＿ 地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿ 电话：＿＿＿ 法定代表人：姓名：＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 职务：＿＿＿ 委托代理人：姓名：

＿＿＿＿＿＿＿＿ 性别：＿＿＿＿＿ 年龄：＿＿＿ 民族：＿



＿＿ 职务：＿＿＿ 工作单位：＿＿＿＿＿＿＿＿ 住址：＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 电话：＿＿＿ 被告： 名

称：＿＿＿＿＿＿ 地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 电话

：＿＿＿ 法定代表人：姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿ 职务：＿＿＿ 诉讼请求：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 事实和理由：＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿ 此 致 ＿＿＿＿＿人民法院 原告人：＿＿＿＿＿＿＿（盖

章） 法定代表人：＿＿＿＿＿（签章） ＿＿＿＿年＿＿月＿

＿日 附： 合同副本＿＿＿＿份。 本诉状副本＿＿＿份。 其

它证明文件＿＿份。 注： ①事实和理由中应写清合同签订的

经过、具体内容、纠纷产生的原因、诉讼请求及有关法律、

政策依据。 ②原告应向法院列举所有可供证明的证据。证人

姓名和住所，书证、物证的来源及由谁保管，并向法院提供

复印件，以便法院调查。 ③本诉状适用于被告为法人或其它

组织。 7、上诉答辩状 答辩人： 名称：＿＿＿＿＿ 地址：＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 电话：＿＿＿＿ 法定代表人：姓名

：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 职务：＿＿＿＿ 委托

代理人：姓名：＿＿＿＿＿ 性别：＿＿＿＿＿＿ 年龄：＿＿

＿＿ 民族：＿＿＿ 职务：＿＿＿＿ 工作单位：＿＿＿＿＿＿

住址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 电话：＿＿＿＿ 

答辩人因＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿一案，对上诉人

＿＿＿＿＿＿＿＿ 不服＿＿＿＿＿人民法院＿＿字第＿＿号

判决，提出答辩状。 答辩的理由和根据：＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 此 致 ＿＿＿＿＿人民

法院 答辩人：＿＿＿＿＿＿＿（盖章） 法定代表人：＿＿＿



＿＿（签章） ＿＿＿＿年＿＿月＿＿日 附：答辩状副本＿＿

＿份。 注：答辩的理由和根据应着重陈述对上诉书中有关问

题的意见，并列据有关证据和法律依据。 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


