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E4_B9_9D_E7_AB_A0_E7_c36_51457.htm 一、经济合同书 合同

是平等主体的自然人、法人及其其它组织之间设立、变更、

终止权利义务关系的协议，是反映交易关系的法律形式。 （

一）例文 （二）经济合同书的格式和写法 一般的经济合同书

是由标题、合同双方的名称、正文、结尾四个部分组成。 1.

标题 2.合同双方的名称 3.正文 4.结尾 （三）经济合同书的内

容和写作要点 1.当事人名称或者姓名和住所 2.标题 3.数量和

质量 4.价款或酬金 5.履行期限、地点和方式 6.违约责任 7.解决

争议的方法 二、协议书 协议书是在会谈纪要、意向书的基础

上，经过进一步谈判、协商，将达成一致意见写成条文的信

用性文书。 （一）例文 （二）协议书的格式和写法 协议书的

结构一般由标题、开头、正文、结尾构成。 1.标题: 标题要准

确概括协议项目的内容和性质，一般由事由和文种两部分构

成。 2.开头 3.正文 4.结尾 （三）协议书的写作要点 1.内容必

须合法。 2.恪守自愿协商、平等互利原则。 3.写作要规范，
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