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https://www.100test.com/kao_ti2020/51/2021_2022__E7_AC_AC_

E4_B9_9D_E7_AB_A0_E7_c36_51459.htm 一、经济文书的含义 

经济文书是经济活动中所使用的具有惯用格式的各种实用文

体的总称。 二、经济文书的作用 （一）凭证依据作用 （二）

制约作用 （三）知照作用 三、经济文书的写作特点 （一）注

重实用 （二）专业性强 （三）时效性强 四、经济文书的种类

（一）报告类经济文书 主要包括：市场调查报告、经济预测

报告等。 （二）契约类经济文书 （三）说明类经济文书
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