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E5_85_AB_E7_AB_A0_E4_c36_51463.htm 一、调查报告的含义

和作用 调查报告是根据一定的目的，对客观事务或社会问题

进行调查研究和综合分析后写成的书面报告。也称为“调查

”或“考察报告”，是机关工作和其它社会工作中常用的一

种应用文体。 二、调查报告的特点 （一）针对性强 （二）用

事实说话 （三）使用第三人称和采用夹叙夹议的写法 三、例

文 四、调查报告的格式和写法 调查报告一般由标题、前言、

主体和结尾组成。 （一）标题 （二）前言 （三）主体 调查

报告的主体主要是写出调查的事实、结论，是调查报告的核

心部分。 （四）结尾 五、调查报告的写作要点 （一）深入调

查，充分占有材料 1.弄清本次调查的意义，学习有关方针政

策，以便指导调查。 2.查阅有关资料，寻找调查线索。 3.列

出调查提纲，选择恰当的调查方法。 （二）认真研究，科学

分析材料 （三）确定主题，精心选择材料 （四）叙议结合，
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