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https://www.100test.com/kao_ti2020/51/2021_2022__E5_8F_B8_E

6_B3_95_E6_96_87_E4_c36_51471.htm 一、公证书的含义 我国

《公证暂行条例》第二条规定：“公证是国家公证机关根据

当事人的申请，依法证明法律行为、有法律意义的文书和事

实的真实性、合法性，以保护公民身份上、财产上的权利和

合法利益。” 公证书是指公证处根据当事人的申请，依照事

实和法律，按照法定程序制作的，具有特殊法律效力的司法

证明文书，它是公证机关活动的结果，是公证效力和作用的

集中体现。 二、公证书的分类 （一）根据国家公证机关办理

的主要公证业务划分 公证书可分为一下三大类： 1.证明法律

行为的公证书。 2.证明有法律意义的事实的公证书。 3.证明

有法律意义的文书的公证书。 （二）根据公证书的用途和使

用地划分 公证书可分为四大类：国内经济公证书、涉外经济

公证书、国内民事公证书、涉外民事公证书。 三、公证书的

格式和写法 （一）首部 1.文书名称。 2.公证书编号。 3.当事

人的基本情况。 （二）正文 正文又称公证证词，是公证书的

核心部分。内容包括：公证证明的对象、公证证明的范围和

内容、证明所依据的法律、法规等。 （三）尾部 1.制作文书

的机关名称。 2.承办公证员的签名和签名章、公证处印章和

钢印。 3.出证日期。 四、公证书的写作要点 （一）公证书应

在法定期限内制作完成 （二）公证书的编号、打印 （三）制

作公证书应使用中文 （四）制作公证书还包括校对、装订、

盖章等数道工序 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


