
法律应用文第四节律师业务文书 PDF转换可能丢失图片或格

式，建议阅读原文
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_BE_8B_E5_BA_94_E7_c36_51565.htm 一、辩护词 辩护词的结

构分为首部，正文和尾部三个部分。 （一）首部 应开门见山

，简单明了。 1．标题：“辩护词”。 2．称呼：写为“审判

长、审判员”或“审判长、人民陪审员”等。称呼的前、后

不必带附加词语，如“尊敬的”等。 3．辩护人行使辩护权

利的合法性。即自己根据法律的什么规定以什么身份出庭辩

护。 4．简要说明出庭前的准备和对本案的基本看法，用“

现发表如下辩护意见”引出正文。 （二）正文 是辩护词的主

体部分。阐明辩护意见，可根据具体案件，从案情事实、适

用法律和诉讼程序三方面进行辩护。 二、代理词 代理词是指

律师接受诉讼当事人的委托，担任代理人参与诉讼或仲裁活

动，在法庭辩论阶段为维护委托人的权益，就案件事实提供

证据，适用法律，辩明是非所发表的代理意见形成的文字材

料。 代理词的适用范围包括： （一）授权范围 律师的代理权

限来自当事人的授权，律师只能在当事人的授权范围内活动

和发表意见，不能超越授权范围。因代理人无民事处分权，

除非当事人的特别授权。 （二）案件范围 包括民事案件（含

经济纠纷、劳动争议、海事、海商案件）的当事人、行政诉

讼案件的当事人、刑事自诉案件的自诉人、公诉案件的受害

人及其近亲属、仲裁案件的当事人均可委托诉讼代理人参加

诉讼。在法庭辩论阶段发表代理词。 代理词的结构与辩护词

大体相同。在首部有标题、称呼、序言。正文部分的主要内

容是代理意见。要根据具体案情、被代理人的诉讼地位、诉



讼目的和请求，以及与对方当事人的关系等因素来写。要抓

住本案的特点和争执的焦点，通过分析论证，阐明纠纷性质

，明确是非责任，提出处理办法或原则。最后要略加总结，

在阐明代理意见的基础上，向法庭提出希望、建议或要求，

以加深听者对代理意见的印象。供当事人协商和法庭评议参

考。尾部签署原告（或被告）、委托代理人姓名、单位、日

期。 三、受权声明 受权声明，是律师接受授权人的委托而发

表的公开声明的简称。它一般是律师根据受聘担任常年法律

取问的单位及其法定代表人的授权，或者临时接受授权人的

授权，就某种涉及授权人的权益问题而公开表明立场或主张

，以维护其合法权益，在报刊上登载的文字材料。 律师受权

声明具有授权性、真实性、合法性、公开性。 受权声明的写

作包括： （一） 标题。如“××公司授权律师、法律顾问×

××发表声明”或“受权声明”。 （二） 正文。 ①指明具体

事实； ②表明立场和主张。 （三） 尾部。律师签署姓名、日

期及厂址、联系电话等事项。 例文 昆明飞熊信息技术有限公

司总经理飞熊 授权常年法律顾问何苦律师发表 严正声明 昆明

飞熊信息技术有限公司生产的名牌产品《中国文书》，经有

关专家鉴定，该软软件编辑全面，界面设置方便快捷，为政

务管理工作带来了极大的方便。 最近，国内市场出现了名谓

“办公宝典”的软件，实系盗版我公司《中国文书》软件的

产品。这一行为严重侵犯了我公司合法权益，在社会上造成

极其恶劣影响。为此，我公司严正警告有此不法行为的厂商

，必须立即停止产销活动，否则，我公司必将进一步追究其

法律责任。 昆明飞熊信息技术有限公司 电话：0871-8311209 
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