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写作 、侦查预审文书 （一）侦查预审文书的概念、种类 侦查

预审文书是公安机关、国家安全机关在刑事诉讼活动中，依

法制作或认可的具有法律效力或法律意义的文书。侦查预审

文书，不仅限于公安机关制作的各种文书，而且包括公安机

关认可的其他机关、团体和诉讼参与人依法制作的各种文书

，如被告人的亲笔供词、证人亲笔证词等。 侦查预审文书可

分为五大类： 第一类，受理案件文书。 包括报案笔录、立案

报告、破案报告等。 第二类，强制措施文书。 包括呈请拘留

报告书、提请批准逮捕书等。 第三类，侦查措施文书。 包括

现场勘查笔录、亲笔证词等。 第四类，延长办案时限文书。 

包括提请批准延长羁押期限意见书等。 第五类，侦查终结（

或称预审终结）文书。 包括预审结案报告、起诉意见书、提

请复核意见书等。限于篇幅， 下面着重介绍“起诉意见书”

的写法。 （二）起诉意见书 起诉意见书，是公安机关对案件

侦查终结后，查明被告人的行为已构成犯罪，认为应追究其

刑事责任时，所制作的提请同级人民检察院审查起诉的文书

。 起诉意见书由首部、正文和尾部三部分组成： 1．首部 包

括制作文书的机关名称、文书名称、文书的编号、被告人的

身份事项（姓名、性别、年龄、民族、籍贯、文化程度、单

位及职业、住址）和主要简历等五个方面的内容。 2．正文 

这是该文书的核心部分，包括犯罪事实和提出起诉意见的理

由及法律依据两部分。 （1）犯罪事实：包括犯罪时间、地



点、动机、目的、情节、手段和结果等。被告人犯罪事实，

要全面、准确地反映出来，并要列举证据予以证明。 （2）

提出起诉意见的理由和法律依据：分析被告犯罪的性质和危

害，说明被告触犯了何种法律，属于什么罪，依据法律的什

么规定，特提请人民检察院审查起诉。 3．尾部 包括受文机

关名称、制作日期、文书签发人的职务、姓名及附注。附注

中要写明三项内容： （1）预审结案时，本案被告人所在的

地点； （2）附送本案预审卷宗多少卷多少册； （3）附送本

案赃、证物情况。 例文 ××市公安局起诉意见书 （19××）

×××字第××××号 被告人蔡××，男，现年34岁，干部

出身，学生成份，××市人，汉族，文化程度大专，捕前职

业×电脑公司合同制技术人员。 捕前住址：××路××幢×

×单元××室 主要简历：1970年起在××市××小学读书

；1976年进××市××中学读书。1982年在××××学校电

脑专业学习，1885毕业后到××电脑公司任职。无前科

。1989年8月15日因盗窃公司计算机软件经××市人民检察院

批准由我局逮捕。 被告人因盗窃罪经本局自1989年8月20日

至1989年8月25日的预审，证实犯有下列罪行： 被告蔡××

，1989年元月将公司新近研制的××软件买给××电脑制作

公司并由购买公司组织生产销售。被告蔡××所在公司发现

市场上正在销售自己公司研制的尚未完善的产品，为了保护

公司和消费者的权利，当即向我局报了案。 我局组织侦查员

调查，1989年3月2日，在蔡××又一次将公司的改进型软件

买给××电脑制作公司时被当场抓获。 上述犯罪事实，证据

确凿，被告供认不讳。 综上所述，被告人蔡××的行为触犯

了刑法第××条，已构成××罪，根据刑事诉讼法第××条



第××款之规定，将本案移请审查依法起诉。 此致 ××市人

民检察院 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


