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实用文的概念 一、法律实用文是国家司法机关和法律授权的

专门组织（律师、公证、仲裁三个组织）以及诉讼当事人依

法制作的处理诉讼案件和与诉讼有紧密联系的非诉事件的具

有法律效力或法律意义的文书的总称。 二、法律实用文的特

点及作用 （一）法律实用文的特点 法律实用文作为一种特种

文书，在其书写内容、结构形式、语言表达以及发生效用等

方面，都具有鲜明特点： 1．制作要求合法性 法律实用文书

的制作，属于诉讼活动中的一个环节，因而必须根据法律的

规定，特别是诉讼法的规定，按照不同的文种、要求和时限

来制作。 法律实用文书制作的合法性还表现在一份文书的完

成必须符合一定的法律程序和履行一定的法律手续，方能成

为合法的司法实用文书。 2．内容客观真实性 法律实用文书

是适用法律的专用文书，每份文书都是根据具体的案情事实

来适用具体的法律条款，反映和体现实体法和程序法的规定

，内容必须具有客观真实性，材料要受到事实的严格限制，

必须是查证属实、证据确凿的，必须严格按照“以事实为根

据，以法律为准绳”的原则运用材料，一是一，二是二，不

容许有半点夸大或缩小。 3．格式固定规范性 各类法律文书

的写作都有固定的规范性要求，无论是表格文书，还是文字

说明式文书，均统一体例，便于制作、查阅、实施，法律实

用文书都体现了明显的程序化特征。 4. 语言准确单一庄重 法

律实用文是十分庄重严肃的文书，在语言文字的运用上，要



求十分严格。它要求用词准确、简炼、解释单一无歧义；造

句符合汉语规范，结构完整；文风朴实平易，不任意夸大或

缩小。 5．效力稳定排他性 法律实用文书是具体贯彻实施法

律的重要手段。一经宣布，非经法定程序不得变更或撤销，

也不得由其它文书取代。尤其是那些具有执行意义的法律实

用文书，其实施具有明显的强制力，并且是排斥其它的处理

决定的。 （二）法律实用文的作用 法律实用文是司法活动的

必然产物，是为整个司法活动服务的，它的根本作用在于保

证法律的具体实施。 1. 实施法律的重要手段 法律实用文书的

作用之一就是把法律规定适用于各类具体案件，把各种社会

关系纳入法制轨道。 2．办案活动的忠实记录 一个案件的全

部诉讼活动，每一步骤或环节，都要制作相应的法律实用文

书来如实记录办案活动。 三、法律实用文的分类 法律实用文

体的种类从文书的角度上划分，有以下几种： （一）专业诉

讼文书 是由国家司法机关制作的，属于公文的性质。主要包

括公安机关、国家安全机关制作的预审文书，人民检察机关

制作的检察文书、人民法院制作的裁判文书、监狱劳改机关

制作的狱政文书等。 （二）民用诉讼书状 是由诉讼当事人书

写或委托律师代书的各类诉状，主要包括起诉状、上诉状、

申诉状、答辩状等。 （三）律师业务文书 是由律师在各项业

务活动中，根据事实和法律制作的具有法律意义的文书。包

括辩护词、委托书、合同等。 （四）公证、仲裁文书 是由公

证、仲裁等专门组织制作的具有法律意义的文书。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


