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B4_E5_85_AC_c26_510053.htm 问：准备多长时间比较好？ 应

该说，申论考试不是靠一朝一夕的努力就可以成功的，它需

要日常的积累。所以，应试者平时应该多读书、看报，关心

国家大事、社会热点，还应该多练笔，提高自己的语言运用

水平，平时就要注意写作知识的积累和基本功的训练。 就考

试前的复习来说，一般可以安排三个月时间集中复习。包括

搜集整理相关热点问题、积极动手培养“语感”、进行模拟

训练等等，人事考试网有相关热点问题的总结和许多的真题

提供给大家下载学习。 问：复习的时候哪些资料值得看？ 要

选择“官方”的刊物进行阅读，比如《人民日报》、《光明

日报》等，再比如《半月谈》上的一些短小精悍的时论文章

，很值得阅读。 还要充分利用网络。常去政府网站看看最近

政府在注意哪些事情，出台了哪些文件、法律法规，学者集

中对哪些问题提出了解决方案等。如果是准备地方考试，有

时还需要关注本地政府上的一些信息。 问：冲刺阶段怎么安

排？ 冲刺阶段最好做一些实战演习，按照时间做几套题。一

来可以熟悉一下考试的节奏，发现问题及时调整；二来也是

热热身，使自己进入应试状态；三来是熟悉使用申论文章的

语气、句式、词语，会用申论思维来组织篇章，这也是最重

要的一点。 问：考前做多少题合适？做什么样的试题比较好

？ 如果精力、时间充沛的话，实战演习多一点当然更好，但

是通常情况是应试者大多没有那么多时间用于复习，所以在

临考试前一周之内做两道三套题就可以了，人事考试网在这



方面做的很好，所免费提供的真题都是质量不错的，这样考

生可以先熟悉一下做题节奏。建议应试者在复习申论相关热

点、专题的时候，尽量自己动手写一写，这样便于增加自己

的词汇量、丰富时事知识储备，光看和想往往不能真正变成

自己的东西。 问：按什么程序答题？ 申论考试有四个主要的

环节，即阅读资料、概括归纳、提出对策、论证分析。阅读

资料是最基本的环节，也是最重要的环节，应试者只有在认

真、仔细地阅读资料的基础上才能正确理解资料提出的问题

，也才能提出科学的、可行的解决方案。这个环节虽然不能

用文字直接表达在卷面上，但是却是完成其他三个环节必备

的步骤。在认真阅读资料、准确理解资料的基础上，再对资

料进行分析、归纳、概括，找出资料所反映的实质性问题，

完成第二个环节。找到问题以后，再把问题放到实际生活中

进行考察，结合实际生活，提出解决问题的方案和策略，这

是第三个环节。完成了上述三个环节以后，就要对自己对资

料的理解、对问题的思考以及解决问题的方法、方案进行论

证，这是第四个环节。这个环节在整个考试过程中是最主要

的，也是所占比例和分量最大的。它要求应试者充分利用给

定资料，切中主要问题，综合运用各种知识和手法全面阐明

、论证自己对问题的看法以及解决问题的方法。应试者的观

点，主要就是通过这个部分表达出来，用人单位在考查应试

者综合能力时候主要也是依靠这个部分所反映出来的内容和

观点，所以在复习和考试的过程中，应试者对这个部分一定

要给予足够的重视。 问：标点符号占几格？不占格行吗？ 在

计数的时候，标点符号、空格都要算在字数以内。在答卷的

时候，有的应试者担心标点符号占格写，会影响内容的字数



，说明不充分。其实，标点符号必须要占格，否则不合乎写

作规范，也是要扣分的。 标点符号不仅要占格写，而且占几

格也是有规范的。大体来说，逗号、分号、句号、冒号、顿

号、引号、书名号等都分别占一格；省略号、破折号需要占

两格。 在标点符号的书写上还要注意，一行的开头不能出现

句号、问号、叹号、逗号、顿号、分号和冒号，一行最后不

能出现引号、括号、书名号的前一半。前一种情况，可以把

标点符号写在上一行的末尾格线上或者格线外，后一种情况

，要挪到下一行书写。 问：申论试卷、答题纸、草稿纸怎样

利用？ 一般来讲，如果没有特殊的要求，可以在卷面上勾画

，可以在卷面上书写。但是答题纸不能随便地勾画或者做记

号。 在申论考试中有草稿纸可以使用。有的应试者习惯先打

个草稿再往答题纸上誊写，能这样当然最好，因为可以保证

卷面的整洁、美观。但是，很多时候所给时间不允许这样，

所以比较可行的是在草稿纸上列出大纲，然后在答题纸上按

照大纲书写文字。 一般来讲，在交卷的时候，申论试卷、答

题纸、草稿纸要分开，并且都不能带出考场，否则就是违反
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