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https://www.100test.com/kao_ti2020/510/2021_2022__E5_85_AC_

E5_8A_A1_E5_91_98_E8_c26_510901.htm 近年来，中央国家机

关和地方公务员考试难度逐年上升，材料阅读量加大、题目

数量增加，尤其是题目的考察方法更为灵活和贴近公务员工

作实际。根据对近年来大量考题的研究，要高度关注这些变

化，并进行针对性的训练。 一、概括题型发展趋势-情况综述

类 1、近年来情况综述类题目考察情况 2004年北京市试题：

第一题，假定你是北京市政府的工作人员，请你根据上述材

料撰写一份全面的情况综述，以供领导参考。要求：层次分

明、概括准确、表达简洁、语言流畅，不超过800字。 2006年

北京市试题：第一题，根据给定资料撰写一份有关青少年网

络成瘾问题的现状综述。要求：层次分明，概括准确，表达

简洁，语言流畅，字数不超过400字。 2006年江苏省考题，第

一题，假设你是一名政府机关公务员欧阳XX，从2005年12

月28日《XX日报》上看到了给定材料中的第4-8段内容的报道

，请讲4-8段材料中反映的所有问题概括总结，提交本部门领

导审阅。字数400字以内。 2007年天津市试题：第一题，根据

背景材料的内容，给有关领导整理一份不超过200字的情况反

映。要求：概括全面，观点鲜明，条理清楚，语言流畅。

2007年中央考题，第一题，根据“给定材料1、2”的内容，

整理一份供有关负责同志参阅的材料。要求：概述全面，观

点鲜明，条理清楚，语言流畅，不超过500字。 上述列举的考

题，只是提法上略有不同，实质上都是以情况综述的形式进

行考察。而且，从，从考题的字数要求和分值来看，情况综



述已经越来越成为一种备受青睐的申论概括类题目考察方式

。 二、情况综述被反复采用的主要原因 较以往概括题的考察

形式，情况综述具有以下特点: (1)更贴近基层公务员的日常

工作，是较为常用的文体。机关工作中，大量从基层或实际

工作中暴露出来的问题，都需要基层工作人员进行整理和归

纳，这恰好与主任科员以下职位职责相吻合； (2)概括要求的

广度和深度都有较高要求。作答中，不仅包括现象、问题、

表现、影响还要介绍背景等情况；同时要求对给定材料内容

的各个方面、问题的各个层次以及各种表现等都进行集中阐

述； (3)行文要求上，往往要求是提交领导审阅的材料。由于

是呈交领导审阅的材料，就要求更加注意在表述方法上要讲

求精确、明了、简练，同时语言和形式的规范性要求就更高

。 因此，情况综述类考题较单纯的主要问题、主要内容等的

概括更加符合“公务员的角色定位”和实际工作要求。这是

其被反复采用根本原因。 三、情况综述的写作要点 什么是情

况综述？情况综述是把在实践中获得的各方面大量感性材料

加以分析、鉴别、整理、概括、归纳，使之上升为理性认识

并反映到书面文字上的一种文书体式。具体到申论考试中，

徐成义老师认为，就是将给定资料中给出的事件、社会问题

等进行分析、归纳、整理、概括，并按照一定的逻辑顺序和

表达方式写就的一篇表现事件或社会问题的背景、问题、表

现、危害、发展、措施、成效、反映及解决思路等方面的综

合型汇报材料。 那么，申论考试中情况综述如何进行构思和

写作呢？ 情况综述在写作中要注意四点： (1)要有标题。题目

的设计，可以采用两种形式，一种是直接写成“关于问题的

情况综述”或“关于事故的情况综述”；另外一种是采取正



副标题相结合的方法，正标题写核心的观点，副标题写正标

题写核心的观点，副标题写“关于问题的情况综述”。 (2)避

免堆砌、罗列做法；要进行观点提炼，形成小标题。对于社

会问题或日常事件，可使用“化”、“性”、“呈现趋势(态

势)”等，例如“网络成瘾低龄化”、“土地问题具有长期性

”等；对于突发事件，可以采取典型事件列举的方法，围绕

事件的发生、发展、问题等展开。 (3)对材料中给出的具有代

表性、典型性的思想、观点和材料既不要遗漏，又不要重复

使用； (4)文章构架往往采取“总分式”，表达上要注意逻辑

顺序和衔接紧密。 (5)在反映问题时，可以运用数字，以增强

说服力，但切勿将精力主要放在个别词和标点，以及一些数

字上，可在成稿时推敲、修改和查找。 (6)不要主观臆断，而

要用客观事实，也可援引权威人士的观点。 四、几篇较为规

范的例文 范文一： 柳州市一周道路交通事故情况综述(2月10

日至2月16日) 柳州市一周共处理道路交通事故207起，其中使

用简易程序处理204起，使用一般程序处理3起，造成3人死亡

，1人受伤。 典型事故简要案情： 2月10日11时50分许，覃某

驾驶桂B7333×号“桂林”牌中型客车，在柳江县沿县道大里

线由大桥往里雍方向行驶至14km 600m路段，在会车过程中因

占道行驶，与对向由秦某驾驶并搭乘庞某的桂BE575×号“港

田”牌二轮摩托车发生碰撞，造成两车损坏，庞某受伤、秦

某当场死亡的交通事故。 2月12日11时55分许，梁某(男，22

岁)驾驶桂B9072×号“五菱”牌小客车，在融安县沿209国道

由南往北行驶至2889km 950m路段，与在该路段由西往东横过

道路的行人郑某(女，70岁)发生碰撞，造成车辆损坏，郑玉

兰受伤经送医院抢救无效于当日死亡的交通事故。 2月14日16



时50分许，陈某(男，20岁)无证驾驶无号“豪江”牌二轮摩托

车，在融安县沿209国道由南往北行驶至2853km 300m路段，

因超越前方钟建驾驶的桂B5037×号低速自卸货车时车辆侧翻

并滑入西侧行车道，与对向刘某驾驶的桂B6060×号“五菱”

牌微型厢式货车发生碰撞，造成两车损坏，陈某受伤经送医

院抢救无效于当日死亡的交通事故。 据交警部门初步分析，

上周用一般程序处理的3起道路交通事故的主要原因是不按规

定会车、超车行驶占道行驶等，事故的形态分别是正面相撞

、侧面相撞、对向刮擦，发生事故道路的线型都是平直，发

生事故的地点1起在县乡道路，2起为国道。春节后的春运工

作重点将由抗灾救灾转向保畅通保安全压事故方面，交警部

门将加大对超速、酒后、超员等违法行为的查处，春运执勤

卡点将对过往7座以上的客车逐车检查，避免客车驾驶人疲劳

驾驶，另据气象部门预报，未来2、3天将是阴雨天气，路面

湿滑、视线不清，交警部门也请广大驾驶人注意控制车速，

谨慎驾驶。 范文二： 08年第一季度法制宣传工作情况综述 今

年是“五五”普法的第三年，在第一季度的法制宣传教育工

作中，我省各地各部门紧紧围绕“五五”普法规划，结合实

际，开展了主题突出、内容丰富、声势浩大、媒体参与度广

的法制宣传活动，为建设“平安福建”、“和谐海西”营造

了良好的法治环境。主要呈现以下几个特点： 一、强化部门

联动，不断扩大法制宣传教育的社会影响力。我省各地各部

门根据普法规划的实施目标，整合普法资源，充分发挥相关

职能部门的作用，广泛调动社会力量，大力宣传与完善社会

主义市场经济体系、维护社会稳定及与群众切身利益相关的

法律法规。在宣传活动中，省委宣传部、省文明办组织24个



省直部门赴革命老区上杭县古田镇开展文化、科技、卫生“

三下乡”活动。省委政法委、省综治办、省委宣传部和福州

市委政法委、市综治办、市委宣传部联合省市等20多个单位

在福州五一广场举行以“建设平安福建、构建和谐社会、喜

迎北京奥运”为主题的大型政法综治和“平安建设”集中宣

传。与时同时，厦门、泉州、莆田、南平、泰宁、连城等市

县区也相继开展了这项内容的大型宣传活动。 为增强法制宣

传的社会影响力，全省各地还利用“三下乡”、“宣传月”

、“宣传周”、“宣传日”以及春节前后外出务工人员返乡

的高峰期等有利时机，开展形式多样的法制宣传活动。泉州

市组织市、县30多个部门在永春展览城广场开展现场咨询服

务、受理投诉、识别真假商品、送法下乡等活动。明溪、华

安、仙游、连城县在各乡镇开展返乡务工人员法制宣传教育

月(日)活动。尤溪县组织相关部门开展以“劳动、就业、社

会保障和林业法律法规”等为重点的法律宣传咨询活动。各

项专题活动的深入开展，进一步强化了普法内容的针对性、

普法形式的多样性和普法组织的联动性。 二、推进“法律六

进”，着力增强法制宣传的实效性。各地各部门采取各种形

式，在全省范围内扎实推进法律进社区、进乡村、进企业、

进学校、进机关、进单位活动，在全社会营造了浓厚的学法

用法氛围。在推进法律进社区活动中，省妇联联合省司法厅

、省普法办等单位在福州河南社区中心广场举办了“爱在女

人节、送法进社区”活动。福州市在王庄街道钱隆首府广场

启动“法律进社区”晋安行系列活动，福州电视台新闻中心

《法眼》栏目、晋安区直有关部门等近30个单位参加了法制

宣传和咨询服务活动。 为了把法律送进农村的千万家庭，全



省各地以不同的方式进村入户开展法制宣传活动。三明市在

尤溪县洋中镇开展走进墟日“法律宣传进万家、家庭平安促

和谐”三八妇女维权周宣传活动，并启动妇女普法讲堂。各

地各乡镇也纷纷采取贴近生活，贴近实际，贴近农民的形式

，深入乡村开展法制图片展、播放法制录像、踩街、法制文

艺演出等群众喜闻乐见、通俗易懂的法制宣传活动。 活动期

间，各地各部门以开展法律进企业为契机，宣传与企业经营

管理密切相关的法律法规。漳州市司法局与市委宣传部等单

位到龙池开发区灿坤厂区开展了“送法进企业”活动。泉州

市丰泽区劳动保障局联合区依法治区办，抽调各股室及城东

、华大街道的普法宣传业务骨干，在城东街道浔美工业区举

行“丰泽区《劳动合同法》、《就业促进法》现场宣传咨询

活动”，增强广大经营者和务工人员的法律意识，切实维护

群众的合法权益。在开展法律进企业、进单位活动的同时，

各地集中开展了法律进校园活动，泉州市组织开展全市中学

生交通法律法规知识竞赛，鲤城区举办“现身说法”青少年

法制教育巡回报告会。海沧区万名中小学生举行“做遵纪守

法小公民”宣誓活动，以此调动广大青少年学法守法的积极

性。 大力开展法律进机关、进单位，不断提高机关干部的法

律素质，也是全省各地开展“法律六进”活动的一项重要内

容。今年以来，莆田市组织市县区讲师团，在全市党政机关

开展了百场法制讲座活动。福清市委中心组举办《突发事件

应对法》专题讲座，市四套班子领导、市直机关副科级以上

干部及各乡镇(街)主要领导带头参加。全省各级行政机关，

通过开展领导干部学法用法系列法制宣传活动，切实提高了

领导干部依法决策、依法办事的意识和能力。总之，“法律



六进”活动的顺利实施，进一步激发了广大干部群众自觉学

法律、讲权利、讲义务、讲责任的热情，为建设“平安福建

”、构建“和谐海西”打下了坚实的基础。 百考试题100test

收集整理 三、拓宽宣传渠道，大力营造法制宣传的浓厚氛围

。各地各部门充分利用电视、广播、报刊、网络、电影等媒

体的特殊作用，不断创新法制宣传形式，拓宽法制宣传渠道

，增强法制宣传效果。为了使法制宣传教育深入人心，厦门

市依法治市办与市电影公司联合开展了为期一个月的“法制

影视进农村”活动；福州海关设立咨询窗口、热线电话、宣

传栏和开通“在线访谈”等宣传渠道开展海关法制宣传；三

明市各县利用有线电视台制作新《动物防疫法》知识访谈栏

目，每天滚动播放；泉州市丰泽区开通了“涉侨法律咨询热

线”；长汀县古城镇结合实际在墟场设立法制广播。 同时，

为拓展新的普法载体和阵地，莆田市依法治市办依托电视、

车载移动视频和网络三大宣传媒体，建立法制宣传固定阵地

，密织普法网络，广泛开展法制宣传教育。厦门市思明区组

织全区机关事业单位工作人员开展《物权法》知识网上普法

考试。为进一步加大法制动漫、法制故事创作的力度，厦门

市思明区编制了《劳动合同法》系列法制动漫宣传片；安溪

县为企业员工展览县普法办编印的“法制宣传图片”系列展

板，播放“警钟长鸣”VCD法制教育专题片；永安市司法局

、市普法办与市电视台联合开办了法制专题栏目《以案说法

》。这些传统和现代的普法载体和阵地已成为我省传播法律

知识、弘扬法治精神的重要窗口和法制宣传工作的重要平台

。 四、加强队伍建设，积极组织社会力量参与法制宣传教育

。全省各地各部门认真组织开展法制宣传教育工作者培训的



研讨和交流活动，提高队伍的政治思想素质、业务指导能力

和组织协调能力。福州市召开依法治市领导小组成员单位联

络员座谈会，进一步落实依法治市成员单位联络员队伍建设

的规章制度；厦门市召开普法依法治理工作联络员联席会议

，进一步细化了工作职责.莆田市召集“五五”普法讲师团，

部署开展2008年“百场法制讲座”工作任务，确保法制宣传

教育取得实实在在的实效。 为进一步建立健全以普法骨干队

伍、普法志愿者队伍为核心的普法网络，各地各部门还因时

、因地制宜，有针对性地开展多层次的法制宣传业务培训。

龙岩市、县二级抽调政法部门的骨干、法律工作者和学者，

成立法制宣讲团，乡(镇)建立一支由基层所站执法人员组成

的法制宣传志愿者队伍，村(居)培养一批法律明白人，定期

组织他们开展送法下乡和开展法制讲座。晋江市在全市各中

学、职校、教委(育)办中分别选聘一名具有一定法律知识基

础，热心青少年法制宣传教育事业的教育工作者为青少年法

制辅导员，协助法制(综治)副校长做好学校的法制宣传教育

工作，并定期组织开展法制讲座。同时，为推动青少年法制

教育、青少年良好习惯养成、学校民主管理、依法治市进程

四大目标的实现，晋江市还在石圳华侨中学设立了晋江市青

少年法制教育示范基地。仙游县龙华镇村村配备法律顾问，

担任村法律顾问的法律工作者每月到联系村走访不少于一次

，为村干部、农民和农民工提供法律咨询，参与社会矛盾纠

纷排查调处，代理涉农案件，每月为村民上一堂法制课。福

鼎市秦屿镇老人协会牵头组织由退休老干部、老教师等40多

名老同志组成的一支老年义务普法劝导队，引导社会力量参

与普法，为普法工作注入了新的活力，有力地推动了法制宣
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