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B4_E6_8A_A5_c27_510390.htm 一般进出口货物申报步骤： ※

申报步骤：准备申报单证--申报前看货取样--申报 （1）准备

申报单证 ①有两类单证：报关单（证）、随附单证 ※报关单

（证）： ※随附单证：基本单证、特殊单证 ※基本单证货运

单据和商业单据。 例如：进口提货单、出口装货单、商业发

票、装箱单等 ※特殊单证涉及到外贸管制、外汇管制、税率

优惠等政策证明文件 例如：进出口许可证、原产地证明、出

口收汇核销单、进出口货物征免税证明等 ★租赁贸易货物，

向海关申报的时候要提交贸易合同。 ★考点：掌握记忆哪些

属于基本单证、哪些属于特殊单证 ②准备申报单证的基本原

则（了解） 报关单填制必须：真实、准确、完整。 随附单证

（基本单证、特殊单证）必须：齐全、有效、合法。 报关单

与随附单证数据必须一致。 （2）申报前看货取样（了解） 

①目的：准确确定进口货物的品名、规格、型号，了解货物

的状况，便于正确申报。 ②做法：收货人提出申请；海关同

意并派员现场监管。海关开具取样记录和取样清单，取样后

收货人要在取样记录和取样清单上签字确认。 （3）申报（

重要考点） 采用：电子数据申报和提交纸质报关单申报相结

合。 ①电子数据申报： ※申报方式：（4种） A、终端申报

方式 B、委托EDI申报方式 C、自行EDI方式 D、网上申报方

式 ※申报结果：（2种） A、接受申报： 报关单位收到海关

反馈的“接受申报”的报文和“现场交单”或“放行交单”

通知，表示申报成功。 B、不接受申报： 报关单位收到海关



反馈的不接受申报的报文后，表示申报不成功；应根据报文

提示的问题进行修改，并重新申报。 ②提交纸质报关单和随

附单证：（时间要掌握） 进出口货物收发货人或其代理人应

当自接到海关“现场交单”或“放行交单”通知之日起10日

内，持打印的纸质报关单及随附单证并签名盖章，到货物所

在地海关提交书面单证并办理相关手续。 ★注意：一旦海关

接受申报，该申报数据即产生法律效力，报关单位需对该申

报负有法律责任。 ③修改申报内容或取消申报：（6种情况

可以修改，重要考点） 注意：海关接受申报后，申报内容不

得修改，报关单证不得撤销； ★确有正当理由，经海关批准

，可以修改或撤销 ※报关人员操作或书写错误造成申报差错

，但未发现有走私违规或者其他违法嫌疑的； ※货物放行后

，由于装配、装运等原因造成原申报货物全部或部分退关； 

※进出口货物在装载、运输、存储过程中因溢短装、不可抗

力的灭失、短损等原因造成原申报数据与实际货物不符的。 

※根据国际惯例先行采用暂时价格成交、实际结算时按商检

品质认定或国际市场实际价格付款方式需要修改原申报单据

的。 ※由于计算机、网络系统等方面的原因导致电子数据申

报错误的； ※其他特殊情况经海关核准同意的 ★特殊情况：

（重要考点） 海关已经决定布控、查验的进出口货物，以及

涉及到有关案件的进出口货物的报关单在“办结”前不得修

改或撤消。 同步练习题【多选题】： 进出口货物申报后确有

正当理由的，经海关同意可修改或撤销申报。下列表述中哪

些情况可以修改或撤销货物报关单（ ）。 A、由于计算机技

术方面的原因而导致的电子数据错误的 B、海关在办理出口

货物的放行手续后，由于装运、配载原因造成原申报货物部



分或全部退关的 C、海关已经决定布控、查验的进出口货物

D、发送单位或申报单位有关人员在操作或书写上的失误，

且未发现有走私违规或者其他违法嫌疑的； 答案
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