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B4_E5_9B_BD_c32_513355.htm 一、填空题（将正确答案填在

括号中） 1. 制作单据要做到内容准确、格式完整、种类齐全

、份数不缺（ ）一致、（ ）相符，还要保证各种单据的签发

日期无逻辑矛盾，并符合信用证条款和国际惯例的规定。 2. 

（ ）交单，出口商应向银行提交指示明确的托收委托书。 3. 

制作单据的主要方法是先核对计算该单据中的计算数据，再

按信用证或合同要求，准备好需要的相关空白单证，从缮制

（ ）入手，再以发票作为缮制其他单据的参照。 4. 信用证支

付方式下，必须按信用证有关条款规定的内容制单。如未有

规定，可参照（ ）的有关内容。 5. 托收和汇付支付方式下，

制单必须以（ ）为依据。如有特殊要求，应参照相应文件和

资料。 二、 判断题（如为正确陈述，在括号内打“√”，如

为 错误陈述，在括号内打“×”） 1.（ ） 采用汇款支付方式

，单证的交付是指出口商在货物出运之后，将进口商所需要

的各种单据提交出口地银行，通过出口地银行寄给进口商，

以便进口商收货付款。 2.（ ） 采用信用证支付方式，单证的

交付是指出口商在规定的时间内将全套单据连同正本信用证

通过出口地银行寄给开证行，以便开证行付款。 3.（ ） 信用

证支付方式下，如果国外开来的信用证条款与买卖合同互相

矛盾，制单审单时应以信用证为准。 4.（ ）采用托收支付方

式，单证的交付是指出口商装运货物后，将合同要求的全套

单据提交托收行，由托收行按不同的要求，向国外银行寄单

、索汇。 5.（ ） 制单是单证工作的基础，是按照信用证、合



同和其他的要求，根据货物实际情况缮制有关单据。 三、 单

项选择题 （将正确选项的英文字母填在括号中） 1.（ ） 信用

证依据买卖合同开立，出口商要保证安全收汇，所制作的单

据必须做到： A. 与买卖合同的规定相符 B. 与信用证的条款相

符 C. 与实际发运的货物相符 D. 信用证与买卖合同不一致时

，以买卖合同的规定为主，适当参照信用证的有关条款 2.（ 

） 跟单托收的各有关当事人应遵循的国际惯例是： A.

USP500 B. ISP98 C.U RR525 D. URC522 3.（ ） 一般而言，制单

的程序是： A. 先缮制汇票，然后按汇票内容分别缮制其他单

证 B. 先缮制发票，然后按发票内容分别缮制其他单证 C. 先缮

制装箱单，然后按装箱单内容非别缮制其他单证 D. 先缮制提

单，然后按提单内容分别缮制其他单证 4.（ ） 托收和汇付支

付方式下，制作单据的主要依据是： A. 信用证 B. 发票 C. 合

同 D. 提单 5.（ ）一般而言，所有单据中最早制作的是： A. 

出口货物托运单 B. 商业发票 C. 汇票 D. 运输单据 四、 多项选

择题（将正确选项的英文字母填在括号中） 1. ( ） 对单证管

理应提出的俩大基本要求是： A. 应该依据贸易合同对信用证

的条款进行逐项审核 B. 建立完备的单证管理制度 C. 对不利于

受益人的条款，应该及时联系申请人通过开证行修改 D. 通过

分析，提高单证工作的质效 2.（ ） 单证管理的重要意义是：

A. 为完成履约提供保证 B. 为统计分析提供原始数据 C. 为查

询和处理业务差错事故提供资料 D. 为涉外诉讼做前期准备 3.

（ ） 信用证项下正常交单的要求是： A. 单据齐备 B. 内容正

确 C. 表面清洁 D. 提交及时 4.（ ） 出口商在托收委托书上填

写的主要指示有： A. 代收行应付款的时间 B. 托收方式 C. 交

单条件 D. 付款人详细地址 5.（ ） 制作和审核出口单据的主



要依据是： A．买卖双方签订的合同 B. 国外银行开立的信用

证 C. 有关商品的原始资料 D. UCP500、URC522等国际惯例 

五、简答题 1、 简述信用证支付方式下，货物数量可以在5%

范围内增减的三个条件。 2、简述清洁运输单据的定义。 3、

缮制装箱单或重量单位应取得何种资料？ 4、简述制单步骤

。 5、简述制单依据。 参考答案一、填空题 1、单证，单单 2

、托收 3、发票 4、合同 5、合同 二、判断题 1---5 × × √ √ 

√ 三、单项选择题 1---5 B D B B B 四、多项选择题 1、B，D 2

、A，B，C 3、A，B，D 4、B，C，D 5、A，B，C，D 五、

简答题 1、答：在采用信用证支付方式下，货物数量可以

在5%范围内增减的三个条件是：条件一：信用证未规定数量

不得增减；条件二：支取金额不超过信用证金额；条件三：

货物数量不是按包装单位或个数计数的。 2、答：清洁运输

单据是指承运人未在运输单据上加注针对货物表面的不良批

注。 3、答：缮制装箱单或重量单应先取得供货单位或加工

仓库提供的商品包装资料。 4、答：制单的步骤是了解合同

、交货单信用证等信息，先制作发票。再以发票为基础，根

据合同、交货单、信用证、贸易对方来函等，制作包装单据

、托运单、报检单、报关单、投保单、产地证、（被动配额

）、许可证等。如果有需要时，制作出口商证明、装船通知

、船公司证明 5、答：制作和审核出口单据的主要依据是买

卖合同、信用证、有关商品的原始资料和国际惯例、国内管

理规定等。 "#F8F8F8" 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


