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https://www.100test.com/kao_ti2020/513/2021_2022__E7_A7_98_

E4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_513732.htm （一）标引公文主题

词有利于建立先进的公文检索体系，辅助领导同志决策。 信

息量的增加，数据量的增大，单纯的分类检索方法难以满足

人们对多主题文件查找的要求。 主题检索方法弥补了分类检

索方法的不足，检索更自由，查找跨度更大。 （二）标引公

文主题词是建立机关办公自动化检索系统的前提条件。 办公

自动化系统通过文件上标注的主题词将文件纳入检索系统。 

办文人员在办公自动化系统上通过主题词来查找有关主题的

文件。 （三）标引主题词是实现公文管理现代化的基础。 档

案工作人员可以根据公文主题词编制档案、文件主题索引或

主题目录、专题目录等手工检索工具。 办文人员可直接利用

根据公文主题词而建立的档案编目计算机检索系统查找文件

。 （四）对提高秘书工作人员业务素质有重要作用。百考试

题整理F8F8" 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


