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考生该如何备考公务员录用考试科目《行政职业能力测验》

与《申论》，以及在公务员考试时怎样运用好答题方法网校

向广大考生提出了几条非常实用的应对“高招”。 第一招：

严格按照当年考纲要求备考 无论是中央还是地方，每年的百

考试题纲都对考生有不同的要求，这就需要考生仔细阅读，

看有否新要求和新题型，以把考前有限的时间用到“刀刃”

上。 第二招：无须题海战术 适量练习即可 太多的重复练习往

往事与愿违，考生只要知道考题的类型并掌握该用什么样的

思路去解答，做到心中有数就行了。备考“申论”要细看且

领会已公开的试卷上的“注意事项”与“申论要求”，并严

格照办。 第三招：平时积累比临时突击更重要 公考的考题覆

盖面很广，包括政治、经济、文化、人文、社会、法律、科

技和管理等方面的内容，临时突击固然有必要。但关键还是

应注重平时对多种知识的积累，注重平时写作的练习，才能

拥有广博的知识与掌握熟练的写作技巧。 第四招：熟悉掌握

两部分的答题方法 就“行政职业能力测验”而言，考生应掌

握“先易后难”的做题方法：一是考试内容的各个部分中，

相对来说也有难易之分，须先做容易的，后做难的；二是在

每部分试题中，也有易和难的题型，亦须先易后难。 就《申

论》而言，考生首先应具有鲜明的“角色认定”的本领，百

考试题/即要求考生以什么身份出现？是以普通公职人员身份

还是以领导者的身份出现？其次是注意“限制性规定”，如



字数限制、自拟标题限制、资料性质(是找教训的资料还是总

结成绩的资料)的限制、归纳主题或主要内容时应透过现象抓

本质的限制、提出对策时不要离开给定资料内容与可行性及

可操作性的限制、进行论证时主旨突出及申发式与申说式不

同的限制。 第五招：挑选权威的备考辅导教材 现在市场上关

于公考的教材很多品种，考生只要认真地选择其中一两套便

可。 第六招：保持良好的备考和应试心态 每个考生要想在公

务员考试中取得好的成绩，必须加强心理锻炼，使自己有一

个良好的心态，对提高复习效果和考试成绩有非常实在的帮

助。


