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E5_AE_81_EF_BC_9A_E5_c26_514958.htm 1、你认为你自己有

哪些优点，你认为你比较适合做哪些工作? 参考答案：我从不

认为自己有特别突出的优点，我认为自己大学5年最重要的收

获是学到了一些分析问题和看待事物的方法。我是学建筑设

计的，在设计上，尤其是在设计大型和功能复杂的公用建筑

时，经常牵涉到一些复杂问题的简单化，经常需要从整体到

局部，从局部到整体的反复验证，以便能够把握住问题的主

要矛盾，找出合适的解决方法。我觉得这对我十分有益。另

外在建筑的学习中，人的因素是很重要的，建筑是因为人而

存在的，经常需要考虑人的感受和感觉，所以尊重人已经成

为我思考问题的一个习惯。以上两点我认为非常重要，而这

两点已经扩充到我对待生活的各个方面。总的来说，我觉得

自己分析和解决问题的能力较强，口头语言和文字表达能力

还不错，我觉得我能够胜任秘书或其他岗位的工作。 2、假

如领导派你和一个有矛盾的同志一起出差，你如何处理?在日

常生活中，出现这样的事情你是如何处理的?试举例说明。 参

考答案：：在日常生活中，由于每个人的观点和立场，看待

和分析问题的方法不同，矛盾是不可避免的。假如我和一个

和我有矛盾的同志一起出差，我想首先应该开诚布公，因为

有矛盾，就把许多东西隐藏起来，这只会加深误会，假如互

相坦诚相见，以一种客观，不带个人情绪的态度看问题，你

会发现你原先自认为十分得意的想法并不完全正确，你先前

反对的看法和观点可能只是一个事物的另一侧面，你们原来



在许多方面可以互相补充，互相完善。我个人认为在处理矛

盾问题上要有一种宽容的态度，俗话说的好：宰相肚里能撑

船。心胸狭隘是化解矛盾的大敌，而一个心胸狭隘的人是绝

不可能成就一番大事业的。 我在上大学时，同寝室一个同学

喜欢在寝室随地吐痰，我很不喜欢这一点，但他脾气比较暴

躁，如果我直接向他说，矛盾就会激化，对此我采取了以下

方法：一是通过别的同学委婉地表达我对他随地吐痰的反对

态度.二是经常拿一些有关随地吐痰危害自己和他人健康的书

籍放在寝室的桌子上，使他能够看到.三是我在他在寝室的时

候也吐痰，但是不在寝室里吐，而是在外边吐，暗示其应到

外边吐痰. 3、假如你是一位乡镇党委秘书，让你组织一次会

议，你如何进行? 参考答案：假如我是一位乡镇党委秘书，由

我组织会议，我会把会议的组织分为三个阶段：首先是会前

准备阶段，这个阶段主要是吃透会议精神，确定会议举行地

点，明确会议开始和持续时间，通知需要参加会议的人员，

准备好会议上需要分发的文字材料.第二个阶段是会议举行阶

段，在这个阶段我主要是围绕会议的精神，调动大家的积极

性，使大家对问题充分发挥自己的意见，群策群力，充分理

解会议的精神和目的，把各种局限性或错误的理解消灭在萌

芽阶段.第三个阶段是会后的监督和落实，会议的召开有特定

的目的，但绝不是为了开会而开会，会议过后的行动才是会

议的目的。所以必须加强对会议过后是否采取措施、措施是

否得力进行监督，没有达到要求的应督促其落实。"#F2F7FB"
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