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秘书资格考试（三级）信息与档案习题（一）选择题（有一

个或多个正确答案） 1．篇幅较长，且传递范围较广的信息

资料，适合用（ ）传递方法。 A．口头 B．影像 C．机要 D

．专人 【答案】C 2．（ ）信息反馈系统是当前信息工作中

的主要反馈系统。 A．人工 B．自动机 C．人工一自动机复合

D．计算机 【答案】A 3．信息筛选的方法不包括（ ）。 A．

查重法 B．时序法 C．专家评估法 D．量表法 【答案】D 4．

“二次反馈”是指（ ）。 A．对上次反馈所产生的效果和反

馈 B．信息宿对信息源再次的信息反馈 C．两次正反馈 D．两

次负反馈 【答案】A 5．用电报传递信息，根据（ ）的要求

，可采用“明传电报”、“明码电报”、“密电报”。 A．

电报内容 B．电报密级 C．电报设备 D．电报技术 【答案】B

6．人员网络反馈方式是（ ）。 A．建立组织网点 B．建立人

员个体问的联系 C．建立计算机网络系统 D．建立内部的反

馈机制 【答案】A 7．信息反馈量（ ）。 A．越多越好 B．越

少越好 C．越精越好 D．适当为宜 【答案】D 8．信息传递的

方法有（ ）影像传递和电子计算机系统传递、机要交换和专

人传送。 A．语音传递和网络传递 B．人工传递和机械传递 C

．声讯传递和卫星传递 D．口头传递和书面传递 【答案】D 9

．组织信息的反馈是有一定模式的，其内部信息反馈的模式

一般有（ ）和并行反馈。 A．上行式反馈 B．网络式反馈 C

．下行式反馈 D．串行式反馈 【答案】D 11．信息反馈的主



要作用是（ ）。 A．对信息传递进行检验和调整的基本依据

B．进行决策的重要基础 C．提高信息质量的可靠保证 D．收

集资料的另一个重要途径 【答案】ABC 12．信息的筛选实际

上是原始信息资料的选留过程，一般可分为（ ）。 A．实用

选留 B．剔除选留 C．人藏选留 D．专题选留 【答案】AC 13

．《×县基础教学汇集》属于（ ）。 A．综合性统计数字汇

集 B．专题性统计数字汇集 C．系统性统计数字汇集 D．地区

性统计数字汇集 【答案】A 14．对原始信息资料要进行严格

的科学鉴别。经常使用的信息资料鉴别方法有逻辑分类法和

数理统计法、（ ）。 A．查重法和量表法 B．调查核实法和

比较鉴定法 C．查重法和检索法 D．专家评估法和老化规律

法 【答案】B 15．专家评估法适用于（ ）的信息。 A．信息

量大 B．技术性强 C．专业性强 D．综合性强 【答案】BC
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