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秘书资格考试（五级）信息与档案习题选择题（有一个或多

个答案） 1．单位内部各机构将有保存价值的文件的材料向

单位档案室或负责档案管理的人员移交、集中的工作是（ ）

。 A．档案开发 B．档案整理 C．档案收集 D．档案鉴定 【

答案】C 2．信息要进行（ ）才能适用。 A．混合 B．筛选 C

．搅拌 D．组合 【答案】B 3．专门档案是指（ ）。 A．会计

档案 B．人事档案 C．婚姻登记 D．医院病历档案 【答案
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