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出口许可证是由国家对外经贸行政管理部门代表国家统一签

发的、批准某项商品出口的具有法律效力的证明文件，也是

海关查验放行出口货物和银行办理结汇的依据。 根据国家规

定，凡是国家宣布实行出口许可证管理的商品，不管任何单

位或个人，也不分任何贸易方式（对外加工装配方式，按有

关规定办理），出口前均须申领出口许可证；非外贸经营单

位或个人运往国外的货物，不论该商品是否实行出口许可证

管理，价值在人民币１０００元以上的，一律须申领出口许

可证；属于个人随身携带出境或邮寄出境的商品，除符合海

关规定自用、合理数量范围外，也都应申领出口许可证。 目

前，我国执行审批并签发出口许可证的机关为：国家外经贸

部及其派驻在主要口岸的特派员办事处；各省、自治区、直

辖市以及经国务院批准的计划单列市的对外经贸行政管理部

门，实行按商品、按地区分级发证办法。 如何申请出口许可

证: 办理申领出口许可证的基本程序是： 一、申请。即由申

领单位或个人（以下简称“领证人”）向发证机关提出书面

申请函件。 申请的内容包括：出口商品（货物）名称、规格

、输往国别地区、数量、单价、总金额、交货期、支付方式

（即出口收汇方式）等项目。 同时，还须向发证机关交验有

关证件或材料； 外贸公司凭合同正本（或复印件）； 非外贸

单位凭主管部门（厅、局级）的批准件。 文物，凭文物主管

部门的批准料件； 书刊，凭出版主管部门的批准件； 名人字



画（只限近代、现代），凭文化部的批准件； 黄金白银（不

含饰品），凭中国人民银行总行的批准件； 专利、诀窍、传

统技艺，凭国家专利局或主管部门的批准件。 居民或村民，

凭街道办事处或村民委员会出具的说明情况的证明函和购货

发票办理有关手续方可出境。 属于下列情况的，还须提供有

关证件或材料： （１）经批准享有出口经营权的外贸企业，

第一次向发证机关申领出口许可证时应提交主管部门批准成

立公司（企业）的批文、公司（企业）章程、营业执照以及

出口商品经营目录等复印件一套； （２）经批准成立的外商

投资企业，第一次向发证机关申领出口许可证时，应提交有

关部门关于项目合同的批件、营业执照以及经国家对外经贸

部认可的年度出口计划等复印件一套。 二、审核、填表。发

证机关收到上述有关申请材料后进行审核。经同意后，由领

证人按规定要求填写《中华人民共和国出口许可证申请表》

。 三、输入电脑。填好的出口许可证申请表，由申请单位加

盖公章后送交发证机关，经审核符合要求的，由发证机关将

申请表各项内容输入电脑。 四、发证。发证机关在申请表送

交后的三个工作日内，签发《中华人民共和国出口许可证》

，一式四联，将第一、二、三联交领证人，凭以向海关办理

货物出口报关和银行结汇手续。同时，收取定的办证费用。
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