
办公英语系列办公室职位职衔职务职称中英对照秘书资格考

试 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/515/2021_2022__E5_8A_9E_

E5_85_AC_E8_8B_B1_E8_c39_515458.htm 办公英语系列办公室

职位职衔职务职称中英对照 医疗/护理 Medicine / Nursing 医生

（中、西医） Medical Doctor 医学管理人员 Healthcare /

Medical Management 医药技术人员 Medical Technician 药库主

任/药剂师 Pharmacist 护士/护理人员 urse / Nursing Personnel 临

床协调员 Clinical Coodinator 临床研究员 Clinical Researcher 麻

醉师 Anesthesiologist 心理医生 Psychologist/Psychiatrist 医药学

检验 Clinical Laboratory 咨询/顾问 Consultant 专业顾问 Senior

Consultant 咨询总监 Consulting Director / Partner 咨询经理

Consulting Manager 咨询员 Consultant 公务员 Official 公务员

Official 在校学生 Student 应届毕业生 Graduating Student 实习生

Intern/Trainee 培训生 Trainee/Intern 培训生 Trainee 服务 Service 

美容/健身顾问 Exercise Coach/Fitness Trainer 餐饮/娱乐经理

Banquet Services Manager 宾馆/酒店经理 Reception Manager 领

班 Supervisor 服务员 Service Staff 营业员/收银员/理货员 Shop

Clerk/Salesperson 厨师 Chief/Cook 导游 Tour Guide 司机

Chauffeur/Driver 保安 Security 寻呼员/话务员 Paging Operator 

建筑/房地产 Construction/Real Estate 建筑工程师 Architect 结

构/土建工程师 Structural Engineer 电气工程师 Electrical

Engineer 给排水/暖通工程师 Drainage/HVAC Engineer 工程造

价师/预结算 Budgeting Specialist 建筑工程管理 Construction

Management 工程监理 Engineering Project Supervisor 室内外装

潢设计 Decorator 城市规划与设计 Urban Design/Planning 建筑



制图 CAD Drafter 施工员 Construction Crew 房地产开发/策划

Real Estate Development/Planning 房地产评估 Real Estate

Appraisal 房地产中介/交易 Real Estate Agent/Broker 物业管理

Property Management 翻译 Translator 英语翻译 English

Translation 日语翻译 Japanese Translator 德语翻译 German

Translator 法语翻译 French Translator 俄语翻译 Russian

Translator 西班牙语翻译 Spanish Translator 朝鲜语翻译 Korean

Translator 其他语种翻译 Other Language Translator 兼职 Part

Time 高级管理 Senior Management 首席执行官/总经理

CEO/GM/President 副总经理 Deputy GM/VP/Management

Trainee 总监 Director 合伙人 Partner 总裁/总经理助理

CEO/GM/President Assistant 物流/贸易/采购

Logis./Trading/Merchand./Purch. 物流经理 Logistics Manager 物

流主管 Logistics Supervisor 物流专员/助理 Logistics

Specialist/Assistant 物料经理 Materials Manager 物料主管

Materials Supervisor 采购经理 Purchasing Manager 采购主管

Purchasing Supervisor 采购员 Purchasing Specialist/Staff 外贸/贸

易经理/主管 Trading Manager/Supervisor 外贸/贸易专员/助理

Trading Specialist/Assistant 业务跟单经理 Merchandiser Manager 

高级业务跟单 Senior Merchandiser 业务跟单 Merchandiser 助理

业务跟单 Assistant Merchandiser 仓库经理/主管 Warehouse

Manager 仓库管理员 Warehouse Specialist 运输经理/主管

Distribution Manager/Supervisor 报关员 Customs Specialist 单证

员 Documentation Specialist 船务人员 Shipping Specialist 快递员

Courier 理货员 Warehouse Stock Management 文字/艺术/设计

Writer/Editor/Creative Artist/Designer 编辑/作家/撰稿人



Editor/Writer 记者 Journalist / Reporter 校对/录入

Proofreader/Data Entry Staff 排版设计 Layout Designer 艺术/设计

总监 Creative/Design Director 影视策划/制作人员 Entertainment

Planning / Production 导演 Director 摄影师 Photographer 音效师

Recording / Sounds Specialist 演员/模特/主持人

Actor/Actress/Model/MC 平面设计//美术设计 Graphic

Artist/Designer 纺织/服装设计 Clothing / Apparel Designer 工业/

产品设计 Industrial Designer 工艺品/珠宝设计 Artwork/Jewelry

Designer 科研人员 Research Specialist Staff 科研管理人员

Research Management 科研人员 Research Specialist Staff 律师/法

务 Legal 律师 Lawyer 法务人员 Legal Personnel 律师助理

Paralegal/Legal Assistant 书记员 Court Clerk 教师

Professor/Teacher 教学/教务管理人员 Education/School

Administrator 助教 Teaching Assistant 讲师 Lecturer 家教 Tutor 

生产/营运/工程 Manufacturing/Operations/Engineering 工厂经

理/厂长 Plant/Factory Manager 总工程师/副总工程师 Chief

Engineer 项目经理/主管 Project Manager/Supervisor 项目工程师

Project Engineer 营运经理 Operations Manager 营运主管

Operations Supervisor 生产经理/车间主任 Production

Manager/Workshop Supervisor 生产计划协调员 Production

Planning Executive/Officer 生产主管/督导/领班 Production

Supervisor/Team Leader 技术/工艺设计经理/主管

Technical/Industrial Design Mgr./Spvr. 技术/工艺设计工程师

Technical/Industrial Design Engineer 实验室负责人/工程师 Lab

Manager/Engineer 工程/设备经理 Engineering/Facility Manager 

工程/设备主管 Engineering/Facility Supervisor 工程/设备工程师



Engineering/Facility Engineer 电气/电子工程师

Electrical/Electronics Engineer F8F8" 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


