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tap 书立 book stand 日记簿 diary book 文件袋 expanding file 地

球仪 globe 名片夹 name card holder 办公用大头针 office pin 工

字针 paper fastener 切纸刀 paper cuter 美工刀 cutter 总公司

Head Office 分公司 Branch Office 营业部 Business Office 人事部

Personnel Department 人力资源部 Human Resources Department 

总务部 General Affairs Department 财务部 General Accounting

Department 销售部 Sales Department 国际部 International

Department 广告部 Advertising Department 企划部 Planning

Department 研发部 Research and Development

Department(R&amp.D) 秘书室 Secretarial Pool 注： Department

可简写为 Dept. 高级管理 Senior Management 首席执行官/总经

理 CEO/GM/President 副总经理 Deputy GM/VP/Management

Trainee 总监 Director 合伙人 Partner 总裁/总经理助理

CEO/GM/President Assistant 物流 /贸易/采购

Logis./Trading/Merchand./Purch. 物流 经理 Logistics Manager 物

流主管 Logistics Supervisor 物流专员/助理 Logistics

Specialist/Assistant 采购经理 Purchasing Manager 采购主管

Purchasing Supervisor 采购员 Purchasing Specialist/Staff 外贸/贸

易经理/主管 Trading Manager/Supervisor 外贸/贸易专员/助理

Trading Specialist/Assistant 业务跟单经理 Merchandiser Manager 

高级业务跟单 Senior Merchandiser 业务跟单 Merchandiser 助理

业务跟单 Assistant Merchandiser 仓库经理/主管 Warehouse



Manager 仓库管理员 Warehouse Specialist 运输经理/主管

Distribution Manager/Supervisor 报关员 Customs Specialist 单证

员 Documentation Specialist 快递员 Courier 理货员 Warehouse

Stock Management 文字/艺术/设计 Writer/Editor/Creative

Artist/Designer 市场/公关/广告 Marketing/PR/Advertising 市场/

广告总监 Marketing/Advertising Director/VP 市场/营销经理

Marketing Manager 市场/营销主管 Marketing Supervisor 市场分

析/调研人员 Market Analyst/ Research Analyst 广告策划/设计/文

案 Advertising Creative/Design/Copy writer 财务/审计/统计/ 金融

Finance/Accounting/Banking 财务总监 CFO/Finance Director/VP 

财务经理 Finance Manager 财务主管/总帐主管 Finance

Supervisor 会计经理/会计主管 Accounting Manager/Supervisor 

会计 Accountant / Accounting Trainee 出纳员 Cashier 财务/会计

助理 Finance/Accounting Assistant 财务分析经理/主管 Financial

Analysis Manager/Supervisor 财务分析员 Financial Analyst

"#F8F8F8" 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


