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E8_AF_81_E5_91_98_E8_c32_517280.htm 一、进口付汇核销业

务流程： 第一步：进口单位经商务部或其授权单位批准或备

案取得进出口权； 第二步：进口单位持有关材料向注册所在

地外汇局申请办理列入“对外付汇进口单位名录”； 第三步

：外汇局审核无误后，为进口单位办理“对外付汇进口单位

名录”手续； 第四步：进口单位付汇或开立信用证前，判断

是否需向外汇局办理“进口付汇备案表”手续。如需要持有

关材料到外汇局办理进口付汇备案手续，领取进口付汇备案

表；如不需要进口单位持有关材料到外汇指定银行办理开证

或购汇手续； 第五步：进口单位在有关货物报关后一个月内

到外汇局办理进口核销报审手续。 二、申请列入"对外付汇进

口单位名录"需提供什么材料？ 进口单位应当凭以下材料到所

在地外汇局办理列入"对外付汇进口单位名录"手续： 1、对外

经贸部(委、厅)的进出口经营权的批件 2、工商管理部门颁发

的营业执照 3、技术监督部门颁发的企业代码证书 不在名录

上的进口单位不得直接到外汇指定银行办理进口付汇。 法律

依据： 《贸易进口付汇核销监管暂行办法》 三、进口单位在

办理到货报审手续时，须对应提供什么单据？ 1、进口付汇

核销单（如核销单上的结算方式为"货到付款"，则报关单号

栏不得为空）； 2、进口付汇备案表（如核销单付汇原因为"

正常付汇"，企业可不提供该单据）； 3、进口货物报关单正

本（如核销单上的结算方式为"货到付汇"，企业可不提供该

单据）； 4、进口付汇到货核销表（一式两份，均为打印件



并加盖公司章）； 5、结汇水单及收帐通知单（如核销单付

汇原因不为"境外工程使用物资"及"转口贸易"，企业可不提供

该单据）； 6、外汇局要求提供的其他凭证、文件。 上述单

据的内容必须清晰、完整、准确、真实。 法律依据： 《贸易

进口付汇核销监管暂行办法》 《进口付汇核销贸易真实性审

核规定》 《关于完善售付汇管理的通知》 《关于完善售付汇

管理的补充通知》 四、如何办理进口付汇报审业务手续？ 1

、进口单位须备齐上述单据，一并交外汇局进口核销业务人

员初审 2、初审人员对于未通过审核的单据，应在向企业报

审人员明确不能报审的原因后退还进口单位 3、初审结束后

，经办人员签字并转交复核人员复核 4、复核人员对于未通

过审核的单据，应在向企业报审人员明确不能报审的原因后

退还进口单位 5、复核无误，则复核员签字并将企业报审的

全部单据及IC卡留存并留下企业名称、联系电话、联系人 6

、外汇局工作人员将进口货物报关单及企业IC卡通过"进出口

报关单联网核查系统"检验真伪，如纸质报关单与核查系统中

的报关单电子底帐无误时，外汇局工作人员在到货核销表及

进口报关单上加盖"已报审章"，进口货物报关单、结汇水单

及收帐通知书、IC卡退进口单位；如核查系统中无此笔报关

单底帐或与纸制报关单不一致，则要求企业说明情况，如是

海关原因，需由企业到海关申请补录或修改，如核查后认定

是伪造报关单，则将有关材料及情况转检查部门调查、处罚 

法律依据： 《贸易进口付汇核销监管暂行办法》 《进口付汇

核销贸易真实性审核规定》 《关于进口付汇核销报审手续有

关问题的通知》 《关于完善售付汇管理的通知》 《关于完善

售付汇管理的补充通知》 五、企业在办理哪些付汇或开立信



用证业务时，须事前向其所在地外汇局办理备案手续？ 进口

付汇备案是外汇管理局依据有关法规要求企业在办理规定监

督范围内付汇或开立信用证前向外汇局核销部门登记，外汇

局凭以跟踪核销的事前备案业务。 1、进口单位不在"对外付

汇进口单位名录"内的（备案类别为"不在名录"）； 2、到所

在地外汇局管辖的市、县以外的外汇指定银行开证付汇的（

备案类别为"异地付汇"）； 3、进口单位已被列入"由外汇局

审核真实性的进口单位名单"内的（备案类别为"真实性审查"

）； 除上述3款外其他采用特别方式的进口付汇（备案类别

为"真实性审查"）。 企业在办理上述备案业务前，须对应报

审已签发的预计到货日期在上月1日前的备案表的到货情况；

否则，不予办理。 法律依据： 《贸易进口付汇核销监管暂行

办法》 《进口付汇核销贸易真实性审核规定》 六、进口单位

在办理备案业务时，须对应提供什么单证？ 1、盖有公司公

章的进口付汇备案申请函（申请函内容应包含申请备案原因

及备案内容）； 2、进口合同正本及主要条款复印件； 3、证

申请书（如备案原因为"远期信用证"，则该开证申请书上应

有银行加盖的业务章）； 4、进口付汇通知单及复印件（如

结算方式不为"托收"，则企业可不提供该单据）； 5、电汇申

请书（如结算方式不为"汇款"，则企业可不提供该单据）； 6

、进口货物报关单正本、复印件及IC卡（如备案原因不为货

到汇款、信用证展期，则企业可不提供该单据及IC卡）； 7

、结汇水单/收帐通知单或转口所得的信用证（如备案原因不

为"境外工程使用物资"、"转口贸易"，则企业可不提供该单据

）； 8、预付款保函（如备案原因不为"90天以上到货"、超

过15％且超过等值10万美元的预付货款，则企业可不提供该



单据）； 9、进口付汇备案表； 10、特殊备案情况下，外汇

局要求提供的其他凭证、文件。 上述单据的内容必须清晰、

完整、准确、真实。 法律依据： 《贸易进口付汇核销监管暂

行办法》 《进口付汇核销贸易真实性审核规定》 七、进口单

位应持哪些材料到银行办理开证或购付汇手续？ 进口单位填

写进口付汇核销单； 进口付汇备案表（如需）； 进口合同、

发票； 正本进口货物报关单（货到付款方式）。 在办理异地

开证或付汇时，进口单位应事前持备案表到付汇地外汇局办

理确认手续。付汇地外汇局确认无误并加盖“进口付汇核销

专用章”后，进口单位方可持经确认的备案表及上述单据到

外汇指定银行开证或付汇。被外汇局列入“由外汇局审核真

实性的进口单位名单”的进口单位，不予办理异地付汇备案

。 法律依据： 《贸易进口付汇核销监管暂行办法》 《进口付

汇核销贸易真实性审核规定》 《关于完善售付汇管理的通知
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