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下，在迅速发展的市场经济中，要想做好档案工作，必须建

立一支有专业知识、有文化素质、政治强、业务精、纪律严

、作风好的档案干部队伍。在此，我想对提高档案干部管理

水平问题，谈谈自己的一点浮浅体会。 一、档案干部队伍的

现状 随着改革开放和社会主义市场经济的不断深入，档案工

作的特点也有了新的变化，从而提高档案干部队伍的管理水

平也更加重要。如何提高档案干部的管理水平，首先我们应

对档案干部队伍的现状有个全面的认识。 下面是顺义县专职

档案人员人数、文化程度、专业技术职务情况。 从表中分析

： １有利形势： １专业档案人员队伍逐年壮大。从１９９４

年的４５人，增加到１９９７年的１４３人，１９９７年的

专职档案人数是１９９４年的２.１７倍。这说明，我们有了

一个较完整的网络体系，有了一支稳定的档案干部队伍。也

表明，全社会的档案意识在增强，各部门对档案工作的重视

程度有了一定提高。 ２大专以上文化程度的人数占有一定比

例。１９９４年有２５人，占总人数的５５％；１９９５年

有４３人，占总人数的５０％；１９９６年有７３人占总人

数的５１％；１９９７年有７２人，占总人数的５０％，大

学本科毕业的人数逐年有所增加。从中看出，我们不仅有一

支团结奋斗、无私奉献、兢兢业业、敢打硬仗的档案干部队

伍，而且在文化知识的结构上也有了很大的变化，为档案事

业的发展注入了生机。 ２存在的问题： １专业技术人员偏少



。 ２档案专业人员贫乏。 目前，我们虽然有了一支稳定而发

展的档案干部队伍，但这个队伍的文化程度和专业素质还不

适应新时期开展档案工作的需要，特别是进入本世纪末到下

世纪初，熟悉档案内容，能进行档案信息深层次研究和开发

的人才十分匮乏，跨世纪人才短缺，如果不加强人才的培养

，提高档案干部队伍的素质，档案馆功能将受到很大制约。 

二、几点思考 １注重人才 社会的发展，科学技术的进步，使

档案工作的任务、工作环境、服务对象、管理方式都发生着

变化，现代技术也广泛应用到档案工作中，这些无疑需要人

去操作、去管理。因此，提高档案工作者素质，是加速档案

科技进步，推动档案事业发展的关键，这些应引起各级领导

的重视。 （１把住人才入口关，注意引进招聘一些有文化专

业知识，有专业技术、技能的人才充实档案队伍。 （２注重

人才的使用，要敢于大胆使用具有专业理论知识和专业技术

特长的年青干部，对他们身上存在的不足应加以正确引导教

育，发现他们的优点和长处，发挥他们的聪明才智，大胆启

用。 （３稳定档案干部队伍。档案工作连续性强，许多工作

，特别是基础业务和规章制度建设，需要档案人员较长时间

的学习，积累经验，才能逐渐适应或逐步完善。档案干部的

频繁调动，无疑将影响到档案工作的连续性，因此，必须抓

紧做好档案干部的稳定工作，从维护档案工作的长远利益考

虑，加强档案干部的思想政治工作，解决他们的实际问题，

使他们安心本职工作。另外，要建立健全必要的人员进出管

理制度，促进档案工作的持续稳定发展。 ２加强对现有档案

人员的继续教育 面对目前档案部门知识老化，新技术知识贫

乏的状况，加强现有人员的继续教育是目前和今后一段时间



内一项刻不容缓的工作任务。继续教育应注意以下几个方面

： （１注重实用性 要结合工作实际需要和未来的发展趋势，

与实际工作紧密配合，并根据不同的层次、不同的需求，按

需施教，学以致用，便于实际操作，讲究实效。 （２拓宽知

识面 面对二十一世纪档案工作的未来，为适应岗位发展的需

要，必须拓宽知识面，学习技术，学习相关领域的知识，开

阔视野，增长技能，以适应本学科最新发展的动态。 （３因

材施教 档案专业技术人员继续教育的类型和形式方法与手段

，可因人而异。有些单位的档案人员，由于人员变动，需要

学习基础知识，掌握档案管理工作的基本技能；但也有些单

位的档案人员稳定，又具有一定的文化知识，需要补充一些

新技术、新方法，因此，继续教育的内容应根据各层次人员

的情况，因人而异。 （４提高外语水平 外语是当前档案专业

技术人员在评聘和晋升档案专业技术职务时的一大考试“难

关”，大多数档案干部的外语水平尚未达到初级等级证书水

平，急需“扫盲”。利用各种教育方式，提高他们学习外语

的兴趣，鼓励他们克服学习中遇到的困难，树立起为档案事

业而奋发向上的自信心，同时也改变了档案专业技术职务人

员贫乏的状况。F8F8" 100Test 下载频道开通，各类考试题目
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