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https://www.100test.com/kao_ti2020/518/2021_2022__E7_A7_98_

E4_B9_A6_E8_80_83_E8_c39_518944.htm 鉴定点： 1、信函式

格式（信函式格式的公文主要用于处理日常事务的平行文）

2、会议纪要格式 试题：1、公文的特定格式有___________。

A、B、C A、信函式 B、命令式 C、会议纪要式 D、简报式 2

、信函式公文与文件式公文的格式有以下区别___________。

A、B、C A、信函式公文的发文机关标识不缀“文件”二字 B

、信函式公文格式在发文机关之下有一条上粗下细的武文线

，在距下页边20mm处有一条上细下粗的文武线 C、 公文的份

数序号、密级程度、紧急程度和发文字号均在武文线之下 D

、 信函式公文的发文机关标识依然是发文机关的全称、规范

化简称或统称 3、信函式格式主要用于处理_________又或

者_________。 A或者C A、平行文 B、上行文 C、下行文 D、

一般事务 4、会议纪要式公文有以下特点__________。 A、B

、C、D A、其发文机关标识由“XXXX会议纪要”组成 B、 

发文字号由发文机关酌定 C、会议纪要不加盖公章 D、没有

主送机关 5、会议纪要（简报式）的发文机关标识（版头）

的构成为“XXXX会议纪要”，“XXXX”是指__________。

A、B A、发文机关名称 B、发文机关领导人职衔 C、会议名

称 D、第几次会议 6、作为公文种类的会议纪要可分

为__________三种。 A、B、C A、简报式 B、文件式 C、信

函式 D、命令式 7、会议纪要的文种在标题中显示而不在版头

中显示的是哪些种类的会议纪要______。 B、C A、简报式 B

、文件式 C、信函式 D、办公会议纪要 8、会议纪要的文种在



版头中显示的是哪些种类的会议纪要______。 A A、简报式 B

、文件式 C、信函式 D、办公会议纪要F8F8" 100Test 下载频道
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