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https://www.100test.com/kao_ti2020/52/2021_2022__E5_8F_B8_E

6_B3_95_E8_80_83_E8_c36_52398.htm 一、《全国普通高等学

校毕业生就业协议书》（以下简称协议书）是为了明确毕业

生、用人单位、毕业生所在学校三方在毕业生就业工作中的

权利和义务，经协商签定的协议。协议书也是学校派遣毕业

生的依据，在学生毕业离校后，学校将根据协议书的内容开

具毕业生就业报到证和户口迁移证，同时转移学生档案。如

果毕业生未签就业协议书，学校将把其关系和档案派回原籍

。协议书毕业生一人一份（一式三份），实行编号管理。 二

、协议书是毕业生与用人单位建立就业关系的正式凭证，也

是毕业生毕业后到人事、教育等部门办理就业报到手续的必

备材料之一，因此，毕业生必须妥善保管。 三、协议书填写

说明： 1、封面：等用人单位确定后可由毕业生填写，用人

单位要写全称，学校名称填绍兴文理学院。 2、正表：第一

栏由毕业生如实填写。“应聘意见”一般可填：愿意到贵单

位就业，并签上姓名和日期。 第二栏上半栏由用人单位填写

，注意各栏要填完整，以便联系，“档案转寄详细地址”一

般是用人单位所在地人事、教育主管部门的地址或名称。“

用人单位意见”栏应签同意录用等字样并盖上公章，注意公

章应与用人单位名称一致。“用人单位上级主管部门意见”

一般由用人单位所在地人事、教育主管部门签具，需由毕业

生前去办理或由用人单位代办。 第三栏由院（系）和校就业

指导中心填写。前两栏手续办好后，毕业生先到所在院（系

）就业负责人或联系人处签字并盖公章，最后到就业中心签



章。 3、备注栏：如果已与用人单位就见习期时间、工资福

利待遇、违约责任等达成共识的也可在此栏注明。以后如果

毕业生违约，需在此栏由用人单位写明同意违约并盖上与前

面用人单位意见栏所盖相同的公章，就业指导中心才能考虑

给毕业生换发新的就业协议书。 4、协议书填写、签章一般

依表格顺序自上而下进行。如果没有用人单位所在地人事、

教育主管部门签章，不能算正式签约，毕业生关系、档案仍

将派回原籍。协议书一式三份，毕业生、用人单位和学校各

一份，办完全部手续后，就业中心留下一份，用人单位一份

由毕业生负责寄（交）回。 5、提请毕业生注意：签订就业

协议书的主体是毕业生和用人单位，人事、教育等部门和院

系、学校只起鉴证、监督以及为毕业生和用人单位服务的作

用。毕业生一经与用人单位签下就业协议书，那怕不办后面

的手续以后要毁约仍需用人单位书面同意，否则学校不予换

发新的协议书，而且在这种情况下如果用人单位要反悔，毕

业生的相关权益难以得到保障。因此，希望毕业生与用人单

位签约后，要尽早完成其他手续，并将其中一份协议书交给
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