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纳记忆 1．回避申请，应当在申请提出的三日内，以口头或

者书面形式作出决定。申请人对决定不服的，可以在接到决

定时申请复议一次。复议期间，被申请回避的人员，不停止

参与本案的工作。 人民法院对复议申请，应当在三日内作出

复议决定，并通知复议申请人。 2. 人民法院审理民事案件，

应当在开庭三日前通知当事人和其他诉讼参与人。 公开审理

的，应当公告当事人姓名、案由和开庭的时间、地点。 3. 公

示催告程序：人民法院决定受理申请，应当同时通知支付人

停止支付，并在三日内发出公告，催促利害关系人申报权利

。 公示催告的期间，由人民法院根据情况决定，但不得少于

六十日。 4. 合议庭组成人员确定后，应当在三日告知当事人

。 五日 1． 人民法院应当在立案之日起五日内将起诉状副本

发送被告，被告在收到之日起十五日内提出答辩状。 2． 被

告提出答辩状的，人民法院应当在收到之日起五日内将答辩

状副本发送原告。被告不提出答辩状的，不影响人民法院审

理。 3． 法庭笔录应当当庭宣读，也可以告知当事人和其他

诉讼参与人当庭或者在五日内阅读 4． 当事人直接向第二审

人民法院上诉的，第二审人民法院应当在五日内将上诉状移

交原审人民法院。 5． 原审人民法院收到上诉状，应当在五

日内将上诉状副本送达对方当事人，对方当事人在收到之日

起十五日内提出答辩状。人民法院应当在收到答辩状之日起

五日内将副本送达上诉人。对方当事人不提出答辩状的，不



影响人民法院审理。 6． 原审人民法院收到上诉状、答辩状

，应当在五日内连同全部案卷和证据，报送第二审人民法院

。 7． 公民不服选举委员会对选民资格的申诉所作的处理决

定，可以在选举日的五日以前向选区所在地基层人民法院起

诉。 8． 督促程序：债权人提出申请后，人民法院应当在五

日内通知债权人是否受理。 七日： 人民法院收到起诉状或者

口头起诉，经审查，认为符合起诉条件的，应当在七日内立

案，并通知当事人；认为不符合起诉条件的，应当在七日内

裁定不予受理；原告对裁定不服的，可以提起上诉。 十日：

1． 当事人因不可抗拒的事由或者其他正当理由耽误期限的

，在障碍消除后的十日内，可以申请顺延期限，是否准许，

由人民法院决定。 2． 人民法院对公开审理或者不公开审理

的案件，一律公开宣告判决。 当庭宣判的，应当在十日内发

送判决书；定期宣判的，宣判后立即发给判决书。 3． 当事

人不服地方人民法院第一审裁定的，有权在裁定书送达之日

起十日内向上一级人民法院提起上诉。 4． 人民法院裁定宣

告进入破产还债程序后，应当在十日内通知债务人和已知的

债权人，并发出公告。 十五日 1． 申请人在人民法院采取保

全措施后十五日内不起诉的，人民法院应当解除财产保全。

2． 拘留的期限，为十五日以下 3． 人民法院应当在立案之日

起五日内将起诉状副本发送被告，被告在收到之日起十五日

内提出答辩状。 4． 当事人不服地方人民法院第一审判决的

，有权在判决书送达之日起十五日内向上一级人民法院提起

上诉。 5． 原审人民法院收到上诉状，应当在五日内将上诉

状副本送达对方当事人，对方当事人在收到之日起十五日内

提出答辩状。 6． 民法院受理申请后，经审查债权人提供的



事实、证据，对债权债务关系明确、合法的，应当在受理之

日起十五日内向债务人发出支付令；申请不成立的，裁定予

以驳回。 债务人应当自收到支付令之日起十五日内清偿债务

，或者向人民法院提出书面异议。 债务人在前款规定的期间

不提出异议又不履行支付令的，债权人可以向人民法院申请

执行。 7． 被执行人或者被执行的财产在外地的，可以委托

当地人民法院代为执行。受委托人民法院收到委托函件后，

必须在十五日内开始执行，不得拒绝。执行完毕后，应当将

执行结果及时函复委托人民法院；在三十日内如果还未执行

完毕，也应当将执行情况函告委托人民法院。 受委托人民法

院自收到委托函件之日起十五日内不执行的，委托人民法院

可以请求受委托人民法院的上级人民法院指令受委托人民法

院执行。 三十日 1． 受委托人民法院收到委托书后，应当在

三十日内完成调查。因故不能完成的，应当在上述期限内函

告委托人民法院。 2． 人民法院审理对裁定的上诉案件，应

当在第二审立案之日起三十日内作出终审裁定。 3． 人民法

院适用特别程序审理的案件，应当在立案之日起三十日内或

者公告期满后三十日内审结。有特殊情况需要延长的，由本

院院长批准。但审理选民资格的案件除外。 4． 债权人应当

在收到通知后三十日内，未收到通知的债权人应当自公告之

日起三个月内，向人民法院申报债权。逾期未申报债权的，

视为放弃债权 5． 被执行人或者被执行的财产在外地的，可

以委托当地人民法院代为执行。受委托人民法院收到委托函

件后，必须在十五日内开始执行，不得拒绝。执行完毕后，

应当将执行结果及时函复委托人民法院；在三十日内如果还

未执行完毕，也应当将执行情况函告委托人民法院。 6． 被



告在中华人民共和国领域内没有住所的，人民法院应当将起

诉状副本送达被告，并通知被告在收到起诉状副本后三十日

内提出答辩状。被告申请延期的，是否准许，由人民法院决

定。 7． 在中华人民共和国领域内没有住所的当事人，不服

第一审人民法院判决、裁定的，有权在判决书、裁定书送达

之日起三十日内提起上诉。被上诉人在收到上诉状副本后，

应当在三十日内提出答辩状。当事人不能在法定期间提起上

诉或者提出答辩状，申请延期的，是否准许，由人民法院决

定。 8． 涉外民法院裁定准许诉前涉外财产保全后，申请人

应当在三十日内提起诉讼。逾期不起诉的，人民法院应当解

除财产保全。 六十日 1． 受送达人下落不明，或者用本节规

定的其他方式无法送达的，公告送达。自发出公告之日起，

经过六十日，即视为送达。 2． 人民法院决定受理申请，应

当同时通知支付人停止支付，并在三日内发出公告，催促利

害关系人申报权利。公示催告的期间，由人民法院根据情况

决定，但不得少于六十日。 三个月1． 人民法院适用简易程

序审理案件，应当在立案之日起三个月内审结。2． 人民法

院审理对判决的上诉案件，应当在第二审立案之日起三个月

内审结。有特殊情况需要延长的，由本院院长批准。3． 人

民法院受理宣告失踪、宣告死亡案件后，应当发出寻找下落

不明人的公告。宣告失踪的公告期间为三个月，宣告死亡的

公告期间为一年。因意外事故下落不明，经有关机关证明该

公民不可能生存的，宣告死亡的公告期间为三个月。4． 债

权人应当在收到通知后三十日内，未收到通知的债权人应当

自公告之日起三个月内，向人民法院申报债权。逾期未申报

债权的，视为放弃债权。六个月：1． 判决不准离婚和调解



和好的离婚案件，判决、调解维持收养关系的案件，没有新

情况、新理由，原告在六个月内又起诉的，不予受理。2． 

人民法院适用普通程序审理的案件，应当在立案之日起六个

月内审结。有特殊情况需要延长的，由本院院长批准，可以

延长六个月；还需要延长的，报请上级人民法院批准。3． 

申请执行的期限，双方或者一方当事人是公民的为一年，双

方是法人或者其他组织的为六个月。4、不能用上述方式送达

的，公告送达，自公告之日起满六个月，即视为送达。一年

：1． 宣告死亡的公告期间为一年。2． 人民法院受理申请后

，经审查核实，应当发出财产认领公告。公告满一年无人认

领的，判决认定财产无主，收归国家或者集体所有。3． 利

害关系人因正当理由不能在判决前向人民法院申报的，自知

道或者应当知道判决公告之日起一年内，可以向作出判决的

人民法院起诉。4． 申请执行的期限，双方或者一方当事人

是公民的为一年，双方是法人或者其他组织的为六个月。
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