
2009会计证《会计基础》考点汇总（10）会计从业资格考试

PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/521/2021_2022_2009_E4_BC

_9A_E8_AE_A1_c42_521559.htm 第十章会计档案 1、当年形成

的会计档案，在会计年度终了后，可暂由本单位会计机构保

管1年。期满之后，应由会计机构编制移交清册（一式二份）

，移交本单位的档案机构统一保管；未设立档案机构的，应

当在会计机构内部指定专人保管（不得由出纳保管）。 2、

会计档案的保管期限分为永久和定期两类。定期保管期限分

为3年、5年、10年、15年、25年。 会计档案的保管期限为最

低保管期限，从会计年度终了后的第一天算起。 3、各单位

保存的会计档案不得借出，如有特殊需要，经本单位负责人

批准，可以提供查阅或者复制；查阅或者复制会计档案的人

员，严禁在会计档案上涂画、标记、拆封和抽换。 4、单位

销毁会计档案时，应由单位档案机构和会计机构共同派员监

销。国家机关由同级财政部门、审计部门派员监销；财政部

门的会计档案由同级审计部门派员监销。 5、对于保管期满

但未结清的债权债务原始凭证和涉及到其他未了事项的原始

凭证，不得销毁，应单独抽出立卷，由档案部门保管到未了

事项完结时为止；正在建设期间的建设单位，会计档案一律

不得销毁。 重点定义： 1、资产是指过去的交易、事项形成

并由企业拥有或控制的资源，该资源预期会给企业带来经济

利益流入。 2、负债是指过去交易、事项形成的现时义务，

履行该义务预期会导致经济利益流出企业。 3、复式记账是

对发生的每一项经济业务，都以相等的金额，在相互关联的

两个或两个以上账户中进行记录的一种记账方法。 4、资产



负债表是反映企业某一特定日期财务状况的静态会计报表。

5、利润表（损益表）是反映企业在一定会计期间经营成果的

动态报表。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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