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8_E7_A8_8E_E8_80_c46_521104.htm 第一篇 行政法律制度 第

一章 行政法基本理论概述 一、行政法概述 （一）了解行政、

行政权的概念 （二）熟悉行政法的概念和特征 （三）掌握行

政法的基本原则和渊源 二、行政法律关系 （一）掌握行政法

律关系 （二）了解监督行政法律关系 第二章 行政主体 一、

行政主体概述 （一）了解行政主体的概念和特征 （二）掌握

行政主体的行政职权 二、行政机关及其工作人员 （一）了解

行政机关的概念 （二）了解行政机关工作人员的概念和法律

地位 （三）熟悉中央行政机关和地方行政机关的概念和组成 

三、其他行使行政职权的组织 （一）掌握行政机关委托的组

织与法律、法规授权的组织 （二）掌握行政机关委托的组织

与法律、法规授权的组织的区别 第三章 行政行为 一、行政行

为概述 （一）了解行政行为的概念和特征 （二）熟悉行政行

为的内容和效力 （三）熟悉行政行为的分类 （四）掌握行政

行为的合法要件 （五）掌握行政行为的无效、撤销和废止 二

、抽象行政行为 （一）了解抽象行政行为的概念、特征和分

类 （二）熟悉行政立法的概念、特征以及行政立法的主体和

分类 三、具体行政行为 （一）了解行政确认、行政监督、行

政给付、行政裁决 （二）熟悉行政强制 （三）掌握行政征收 

四、行政行为程序与行政程序法 （一）了解行政行为程序与

行政程序法的涵义 （二）掌握行政程序法的基本原则 （三）

掌握行政程序法的基本制度 第四章 行政许可法律制度 一、行

政许可概述 （一）了解行政许可的概念和分类 （二）熟悉行



政许可的特征 （三）掌握行政许可的基本原则 二、行政许可

的设定 （一）了解行政许可设定的概念 （二）熟悉行政许可

设定的有关程序制度及可设定事项 （三）掌握行政许可设定

权的划分 三、行政许可的实施 （一）熟悉行政许可实施主体 

（二）掌握行政许可实施程序 （三）掌握行政许可实施的期

限规定 （四）了解行政许可实施的费用制度 四、行政许可的

监督检查和法律责任 （一）了解行政许可监督检查制度 （二

）掌握行政许可撤销和注销制度 （三）熟悉违反行政许可法

的法律责任 第五章 行政处罚法律制度 一、行政处罚概述 （

一）了解行政处罚的概念和特征 （二）熟悉行政处罚的基本

原则 二、行政处罚的种类与设定 （一）熟悉行政处罚的种类 

（二）掌握行政处罚的设定 三、行政处罚的实施主体、管辖

及适用 （一）掌握行政处罚的实施主体 （二）掌握行政处罚

的管辖 （三）掌握行政处罚的适用 四、行政处罚程序 （一）

掌握行政处罚决定程序 （二）掌握行政处罚执行程序 （三）

掌握行政执法机关移送涉嫌犯罪案件程序 五、税务行政处罚 

（一）熟悉税务行政处罚的概念和种类 （二）熟悉税收违法

行为及其处罚 （三）掌握税务行政处罚听证程序 第六章 行政

复议法律制度 一、行政复议概述 （一）了解行政复议的概念

和特征 （二）熟悉行政复议的基本原则 二、行政复议受案范

围 （一）掌握行政复议受案范围 （二）熟悉行政复议中的抽

象行政行为审查 三、行政复议参加人 （一）掌握行政复议的

申请人 （二）掌握行政复议被申请人 （三）掌握行政复议第

三人 四、行政复议机关及行政复议管辖 （一）了解行政复议

机关的概念和范围 （二）掌握行政复议管辖 五、行政复议程

序 （一）掌握行政复议的申请和受理 （二）掌握行政复议的



审理 （三）掌握行政复议中止和终止 （四）掌握行政复议和

解和调解 （五）掌握行政复议决定及其执行 六、税务行政复

议 （一）了解税务行政复议的概念和特征 （二）掌握税务行

政复议的范围和管辖 （三）掌握税务行政复议申请和受理 （

四）掌握税务行政复议审理中的证据 （五）掌握税务行政复

议决定 第七章 行政诉讼法律制度 一、行政诉讼概述 （一）

了解行政诉讼的概念和特征 （二）熟悉行政诉讼的基本原则 

（三）掌握行政诉讼与行政复议的关系 二、人民法院受理行

政案件的范围 （一）了解受案范围的概念、确立方式、确定

标准 （二）掌握行政诉讼受理案件的范围及不受理的案件 三

、行政诉讼管辖 （一）了解行政诉讼管辖的概念 （二）掌握

行政诉讼管辖的种类 四、行政诉讼参加人 （一）掌握行政诉

讼原告 （二）掌握行政诉讼被告 （三）掌握行政诉讼第三人 

（四）掌握行政诉讼代表人和代理人 五、行政诉讼的证据 （

一）熟悉行政诉讼证据的概念和种类 （二）掌握行政诉讼证

据的收集、质证和审查认定 （三）掌握行政诉讼中的举证责

任 六、行政诉讼程序 （一）掌握行政诉讼的起诉和受理 （二

）掌握行政诉讼第一审程序 （三）掌握行政诉讼第二审程序 

（四）熟悉行政诉讼审判监督程序 七、行政诉讼的执行与非

诉行政案件的执行 （一）了解行政诉讼的执行 （二）了解非

诉行政案件的执行 第二篇 民商法律制度 第一章 民法基础 一

、民法概述 （一）了解民法的概念和特征 （二）熟悉民法的

渊源 （三）掌握民法的基本原则 二、民事法律关系 （一）掌

握民事主体 （二）熟悉民事法律关系的客体 （三）熟悉民事

法律关系的内容 （四）了解民事法律事实 三、民事法律行为 

（一）了解民事法律行为的概念和特征 （二）掌握民事法律



行为的成立要件 （三）掌握民事法律行为的分类 （四）熟悉

民事法律行为的形式 （五）掌握民事行为的成立和效力 四、

代理 （一）了解代理的概念和特征 （二）掌握代理的种类 （

三）掌握代理权的行使 （四）熟悉代理关系的终止 五、时效

和期间、期日 （一）了解诉讼时效的概念、特征和种类 （二

）掌握诉讼时效起算、中止、中断和延长 （三）熟悉期间的

概念及适用 第二章 物权法律制度 一、物权概述 （一）熟悉

物权的分类 （二）掌握物权的概念和特征 （三）掌握物权的

基本原则 （四）掌握物权的种类 （五）熟悉物权的效力 二、

所有权 （一）熟悉所有权的概念 （二）掌握所有权的取得和

消灭 （三）熟悉共有 （四）掌握建筑物区分所有权概念、特

征及内容 （五）熟悉相邻权 三、用益物权 （一）掌握用益物

权概念 （二）掌握使用权概念及类型 （三）掌握土地承包经

营权概念和特征 （四）掌握地役权概念和特征 四、担保物权 

（一）掌握担保物权的概念和特征 （二）掌握担保物权的分

类 五、占有 （一）熟悉占有概念 （二）熟悉占有的效力
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