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可以委托他人提出行政许可申请。但是依法应当由申请人到

行政机关办公场所提出申请的除外。 （2）申请许可需要采

用申请书格式文本的，行政机关应当提供文本，文本中不得

包含与申请行政许可事项没有直接关系的内容。 （3）申请

方式上，行政相对人可以书面形式上门递交申请，也可以采

用现代化通讯手段，如信函、电报、电传、传真、电子数据

交换和电子邮件等方式，进行多渠道申请。 行政机关在申请

阶段负有“八项公示”义务。 2.受理 受理许可申请的期限分

两种：一是收到申请材料之日起即为受理；二是申请材料数

量、种类不齐全或者不符合法定形式的，应当制作《告知补

正材料通知书》，当场或者在5日内一次告知申请人需要补正

的全部内容。告知的，自重新收到之时为受理；逾期不告知

的，自收到申请材料之日起即为受理。 根据《行政许可法》

，行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情

况分别作出处理：（1）申请事项依法不需要取得行政许可的

，应当即时告知申请人不受理；（2）申请事项依法不属于本

行政机关职权范围的，应当即时作出不予受理的决定，并告

知申请人向有关行政机关申请；（3）申请材料存在可以当场

更正的错误的，应当允许申请人当场更正；（4）申请材料不

齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5日内一次告知

申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材

料之日起即为受理；（5）申请事项属于本行政机关职权范围



，申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机

关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理行政许可申请

。 行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖

本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。 【例题单选题

】行政许可申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应

当（ ）。 A.在7日之内将申请转送有权行政机关 B.在5日之内

作出不予受理的决定 C.即时告知申请人不受理 D.即时作出不

予受理的决定，并告知向有关行政机关申请 答案：D 100Test 
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