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一、票据概述（一）票据的概念和种类票据是指《中华人民

共和国票据法》所规定的由出票人依法签发的、约定自己或

者委托付款人在见票时或指定的日期向收款人或持票人无条

件支付一定金额并可转让的有价证券。在我国，票据包括银

行汇票、商业汇票、银行本票和支票。（二）票据的当事人

票据当事人是指票据法律关系中享有票据权利、承担票据义

务的当事人，也称票据法律关系主体。票据当事人包括基本

当事人和非基本当事人。其中基本当事人是在票据作成和交

付时就业已存在的当事人，包括出票人、付款人和收款人。

非基本当事人是在票据作成并交付后，通过一定的票据行为

加人入票据关系而享有一定权利、义务的当事人，包括承兑

人、背书人、被背书人、保证人等。 1.出票人是指依法定方

式签发票据并将票据交付给收款人的人；2.收款人是指票据

到期后有权收取票据所载金额的人，又称票据权利人；3.付

款人是指由出票人委托付款或自行承担借款责任的人；4.承

兑人是指接受汇票出票人的付款委托同意承担支付票款义务

的人；5.背书人是指在转让票据时，在票据背面签字或盖章

并将该票据交付给受让人的票据收款人或持有人；6.被背书

人是指被记名受让票据或接受票据转让的人；7.保证人是指

为票据债务提供担保的人，由票据债务人以外的他人担当。

1.根据《票据法》的规定，下列各项中，属于基本当事人的

是（ ）。 A.出票人B.背书人C.承兑人D.保证人 答案：A 2.下



列各项中，属于票据当事人的有（ ）。 A.出票人B.付款人C.

收款人D.保证人 答案：ABCD（三）票据权利与义务1.票据权

利。是指票据持票人向票据债务人请求支付票据金额的权利

，包括付款请求权和追索权。付款请求权是指持票人向汇票

的承兑人、本票的出票人、支票的付款人出示票据要求付款

的权利。行使付款请求权的持票人可以是票载收款人或最后

的被背书人。票据追索权是指票据当事人行使付款请求权遭

到拒绝或其他法定原因存在时，向其前手请求偿还票据金额

及其他法定费用的权利。行使追索权的当事人除票载收款人

和最后被背书人外，还可能是代为清偿票据债务的保证人、

背书人。2.票据义务。是指票据债务人向持票人支付票据金

额的责任。它是基于债务人特定的票据行为（如出票、背书

、承兑等）而应承担的义务，主要包括付款义务和偿还义务

。（四）票据行为票据行为是指能够产生票据权利与义务关

系的法律行为。我国《中华人民共和国票据法》规定的票据

行为则是指票据当事人以发生票据债务为目的的、以在票据

上签名或盖章为权利义务成立要件的法律行为，包括出票、

背书、承兑和保证四种。其中，出票是指出票人签发票据并

将其交付给收款人的行为；背书是指持票人为将票据权利转

让给他人或者将一定的票据权利授予他人行使，而在票据背

面或者粘单上记载有关事项并签章的行为；承兑是指汇票付

款人承诺在汇票到期日支付汇票金额并签章的行为；保证是

指票据债务人以外的人。为担保特定债务人履行票据债务而

在票据上记载有关事项并签章的行为。（五）票据签章票据

签章是指票据当事人在票据上签名，盖章或者签名加上盖章

的行为。票据签章是票据行为生效的重要条件，也是票据行



为表现形式中不可缺少的应载事项。如果缺少此项内容，则

该项票据行为无效。 （六）票据记载事项分为绝对记载事项

，相对记载事项，和任意记载事项。绝对记载事项为票据法

明文规定必须记载的事项，如不记载，则票据无效。相对事

项是指票据法规定应当记载而没有记载，但按照法律的有关

规定而不使票据失效的事项。如汇票上没有记载付款日期的

。为见票即付；汇票上未记载付款地的，付款人的营业场所

、住所或经常居住地为付款地等即属于相对记载事项。任意

记载事项是指《中华人民共和国票据法》不强制当事人必须

记载而允许当事人自行选择，不记载时不影响票据效力，记

载时则产生票据效力的事项，如出票人在汇票记载"不得转

让"字样的，汇票不得转让。（七）票据丧失票据丧失是指票

据因灭失、遗失、被盗等原因而使票据权利人脱离其对票据

的占有。票据丧失后可以采取挂失止付、公示催告、普通诉

讼三种形式进行补救。挂失止付是指失票人将丧失票据的情

况通知付款人，由接受通知的付款人审查后暂停支付的一种

方式。公示催告是指在票据丧失后由失票人向人民法院提出

申请，请求人民法院以公告方式通知不确定的利害关系人限

期申报权利，逾期未申报者，则权利失效，而由法院通过除

权判决宣告所丧失的票据无效的一种制度或程序。普通诉讼

，是指丧失票据的失票人直接向人民法院提起民事诉讼，要

求法院判令付款人向其支付票据金额的活动。 1.下列关于票

据记载事项的表述中，正确的是（ ） A.票据记载事项可分为

绝对记载事项和相对记载事项B.票据记载事项可分为绝对记

载事项和任意记载事项C.票据记载事项可分为相对记载事项

和任意记载事项D.票据记载事项可分为绝对记载事项，相对



记载事项和任意记载事项 答案：D 2.下列行为中，属于《中

华人民共和国票据法》规定的票据行为的是（ ）。 A.出票B.

背书C.承兑D.保证 答案：ABCD 3.票据丧失后，可以采取的

补救措施有（ ） A普通诉讼B.公示催告C.挂失止付D.登报声

明 答案：ABC 二、银行汇票（一）银行汇票的概念和适用范

围银行汇票是出票银行签发的，由其在见票时按照实际结算

金额无条件支付给收款人或者持票人的票据。单位和个人在

异地、同城或统一票据交换区域的各种款项结算，均可使用

银行汇票。（二）银行汇票的基本规定1.银行汇票可以用于

转账，标明现金字样的"银行汇票"也可以提取现金。2.银行汇

票的出票银行为银行汇票的付款人，银行汇票的付款地为代

理付款人或出票人所在地。3.银行汇票的出票人在票据上的

签章，应为经中国人民银行批准使用的该银行汇票专用章加

其法定代表人或其授权经办人的签名或者盖章。4.签发银行

汇票必须记载下列事项：表明"银行汇票"的字样；无条件支

付的承诺；出票金额；付款人名称；收款人名称；出票日期

；出票人签章等。欠缺记载以上事项之一的，银行汇票无效

。5.银行汇票的提示付款期限自出票日起1个月。持票人超过

付款期限提示付款的，代理付款人（银行）不予受理。6.银

行汇票可以背书转让，但填明"现金"字样的银行汇票不得背

书转让。银行汇票的背书转让以不超过出票金额的实际结算

金额为准。未填写实际结算金额或实际结算金额超过出票金

额的银行汇票不得背书转让。7.填明"现金"字样和代理付款人

的银行汇票丧失，可以由失票人通知付款人或者代理付款人

挂失止付。未填明"现金"字样和代理付款人的银行汇票丧失

，不得挂失止付。8.银行汇票丧失，失票人可以凭人民法院



出具的其享有票据权利的证明，向出票银行请求付款或退款
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