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7_BA_A7_E5_BB_BA_E9_c54_524560.htm 银行保函办理手续：

1、申请人需填写开立保函申请书并签章。 2、提交保函的背

景资料。 3、提供相关的保函格式并加盖公章。 4、提供企业

近期财务报表和其它有关证明文件。 5、落实银行接受的担

保，包括缴纳保证金、质押、抵押或第三者信用担保等。 6

、由银行审核申请人资信情况、履约能力、项目可行性、保

函条款及担保、质押或抵押情况后，可对外开出保函。 银行

保函包括以下主要内容：担保人、被担保人(承包商)、受益

人(业主等)的名称与地址.开立保函的依据.担保的最高限额和

使用货币.担保的责任.要求付款的条件.有效期限等。 施工企

业与工程项目有关的银行保函主要包括投标保函、借款保函

、履约保函、预付款保函、付款保函和对外承包工程保函等

。 1、投标保函是指银行应投标人申请向招标人作出的保证

承诺，保证在投标人报价的有效期内投标人将遵守其诺言，

不撤标、不改标，不更改原报价条件，并且在其一旦中标后

，将按照招标文件的规定在一定时间内与招标人签订合同。

2、借款保函是指银行按照借款人的要求，向贷款银行所作出

的一种旨在保证借款人按照借款合约的规定按期向贷款方归

还所借款项本息的付款保证承诺。 3、履约保函是指银行按

照供货方或工程承包商的要求而向买方或业主作出的一种履

约保证承诺。 4、预付款保函又称定金保函是指银行应工程

承包商申请向业主开具的，担保承包商按合同规定偿还业主

预付工程款的保证承诺。 5、付款保函是指银行按照买方或



业主的申请，向卖方或承包方所出具的一种旨在保证货款支

付或承包工程进度款支付的付款保证承诺。 6、对外承包工

程|百考试题|保函是指由国家出资设立“对外承包工程保函风

险专项资金”，以解决施工企业在承揽对外承包工程项目时

开具投标、履约和预付款保函的担保问题。对外承包工程保

函风险专项资金项下的保函业务由国家出资为符合条件的施

工企业提供反担保，企业申请开立保函时不必全额缴纳保证

金、或获得中国银行的授信，从而大大简化了开立保函业务

的手续，减少资金占用，节约成本，提高效率，并增强我国

企业在国际市场中的竞争力。 (七)其他货币资金 其他货币资

金是指施工企业除现金和银行存款以外的其他各种货币资金

，如外埠存款、银行汇票存款、银行本票存款、信用卡存款

、信用证保证金存款、存出投资款等。 1、外埠存款是指企

业到外地进行临时或零星采购时，汇往采购地银行开立采购

专户 的款项。这项存款是为采购结算而准备的资金，已具有

专门用途且处于待支付或待结算状态。 2、银行汇票存款是

指企业为取得银行汇票按照规定存入银行的款项。这种款项

一经存入银行即具有了专门的用途，企业不可以再将其用于

其他方面。 3、银行本票存款是指企业为取得银行本票按照

规定存入银行的款项。这种款项一经存入银行就有了专门的

用途，企业不可以再将其用于其他方面。 4、信用卡存款是

指企业为取得|百考试题|信用卡按照规定存入银行的款项。 5

、信用证保证金存款是指企业为取得信用证按规定存入银行

的保证金。 6、存出投资款是指企业已存入证券公司但尚未

进行短期投资的现金 100Test 下载频道开通，各类考试题目直

接下载。详细请访问 www.100test.com 


