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1、银行存款开户的有关规定 按规定，企业必须在银行或其

他金融机构开设“银行存款”账户，以办理银行存款的存款

、取款和转账结算业务。银行存款账户分为基本存款账户、

一般存款账户、临时存款账户和专用存款账户。基本存款账

户是指企业办理日常转账结算和现金收付的账户，企业的工

资、奖金等现金的支取只能通过基本存款账户办理.一般存款

账户是指企业基本存款账户以外的用于银行借款转存以及为

与开立基本存款账户的企业不在同一地点的附属非独立核算

单位开立的账户，企业可以通过该账户办理转账结算和现金

缴存，但不能支取现金.临时存款账户是企业因临时经营活动

需要开立的账户，企业可以通过该账户办理转账结算和符合

现金管理规定的现金收付.专用存款账户是企业因特定用途需

要开立的账户。一个企业只能选择一家银行的一个营业机构

开立一个基本存款账户，不得在多家银行机构开立基本存款

账户.也不得在同一家银行的几个分支机构开立一般存款账户

。 2、银行结算纪律 企业收入的一切款项，除国家另有规定

的以外，都必须当日解缴银行.一切支出，除规定可以用现金

支付的以外，应按照银行有关结算办法的规定，通过银行办

理转账结算。企业支付款项时，存款账户内必须有足够的资

金。不准出租、出借银行账户，不准签发空头支票和远期支

票，不准套取银行信用。 (四)货币资金|百考试题|的内部控制

制度 由于货|百考试题|币资金特别是现金和银行存款的流动



性最强，其诱惑力也最大，最容易被经管人员挪用和侵吞。

因此，为了保证企业货币资金的安全、完整，避免挪用、滥

用、盗用或侵吞等不法行为的发生，在企业内部特别是财会

部门内部，必须建立、健全货币资金的内部控制制度。其主

要包括： 1、授权批准控制 它要求货币资金的收付必须确定

审批人员，规定审批权限，建立规范、合理的审批程序。 2

、岗位责任控制 它要求建立规范的出纳、记账、审批和稽核

等货币资金运行的岗位权限范围，明确相关人员的岗位责任

。其中，出纳人员应负责根据经过批准、审核的有关原始凭

证收付货币资金，并随时登记现金和银行存款日记账.对日记

账做到日清月结，并随时或定期进行货币资金的|百考试题|清

查盘点.货币资金收付业务的记账凭证一般也应由出纳人员编

制。而现金、银行存款的总账，则由会计人员负责登记。 3

、职务分离控制 货币资金的业务运行中需要分离的职务有：

(1)货币资金和专用印章不得由一人兼管. (2)经办人员和审批

人员由两人以上负责. (3)货币资金的收付和非货币资金账户

的记账由两人以上负责. (4)货币资金的收付和稽核、会计档

案保管由两人以上负责。 4、凭证稽核控制 它要求对货币资

金收付的原始凭证和记账凭证，除了由出纳人员自身进行审

核外，还应由会计主管人员进行复核。只有经过复核无误的

会计凭证才能作为记账的依据。 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


