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的造价工程师），一般可在以下机构服务： １、政府机构； 

２、发展商／业主； ３、顾问公司； ４、承包商／分包商。 

当工料测量师服务于承包商机构时，一般的工种可分为： １

、合同前期（Ｐｒｅ－ｃｏｎｔｒａｃｔ）； ２、成功取得

合同后，合同运作期（Ｐｏｓｔ－ｃｏｎｔｒａｃｔ）。 在

合同前期即投标前工作，工料测量师在承包商机构的受聘职

位可以是： １、估价员（Ｅｓｔｉｍａｔｏｒ）； ２、投标

部主管（Ｔｅｎｄｅｒｉｎｇ Ｍａｎａｇｅｒ）。 在取得合

同后，工料测量师在承包商机构的受聘职位可以是： １、工

地工料测量师（Ｓｉｔｅ ＱＳ）； ２、助理工料测量师（Ａ

ｓｓｉｓｔａｎｃｅ ＱＳ）； ３、项目工料测量师（Ｐｒｏ

ｊｅｃｔ ＱＳ）； ４、工料测量经理（ＱＳ ｍａｎａｇｅｒ

）； ５、高级合同经理／助理合同经理（Ｃｏｎｔｒａｃｔ 

Ｍａｎａｇｅｔ）； ６、高级商务经理／商务经理（Ｃｏｍ

ｍｅｒｃｉａｌ Ｍａｎａｇｅｒ）； ７、合同分判员／分判

经理（Ｓｕｂ－Ｌｅｔｔｉｎｇ）； ８、采购员（Ｐｕｒｃ

ｈａｓｅｒ）； ９、核对部门（Ｐａｙｍｅｎｔ Ａｕｄｉｔ 

Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ）； １０、项目经理（Ｐｒｏｊｅｃ

ｔ Ｍａｎａｇｅｒ）； １１、公司董事（Ｐｒｅ－Ｃｏｎｔ

ｒａｃｔ）。 在投标前工作方面，个别工料测量师根据安排

，可协助投标的工作。在计量时，须依照标书订明的或相应

的计量方法（Ｍｅｔｈｏｄｓ ｏｆ Ｍｅａｓｕｒｅｍｅｎｔ



），并必须考虑时间限制及资料多寡而判断计量的方式及深

化程度。尤其是遇到承包商包设计及建造（Ｄｅｓｉｇｎ ａ

ｎｄ Ｂｕｉｌｄ）或没有工程量清单（ＢＱ）时，工料测量

师更需小心处理落实有关计量工作。计量后，必须作出数量

准绳的检查（Ｂｕｌｋ Ｃｈｅｃｋ），例如：所有墙柱板模

＋砖墙×２＞内外墙柱泥水面积；混凝土对钢筋的比率是否

合理等等。 合同运作期（Ｐｏｓｔ－Ｃｏｎｔｒａｃｔ）基

本的八大工作 （一）开工准备 １、合同文件。 工料测量师负

责协助施工现场与投标部门或其它有关部门整理及综合所有

有关合同文件，整份投标文件，图则，规格（Ｓｐｅｃｉｆ

ｉｃａｔｉｏｎ），其它有关信件等，例如工程进度表（Ｐ

ｒｏｇｒａｍｍｅ），施工计划（Ｍｅｔｈｏｄｓｔａｔｅ

ｍｅｎｔ）等。整理文件时必须检查资料是否有错。 当工料

测量师从业主或顾问公司收到合同文件时必须检查是否有错

漏。如有需要工料测量师必须与有关人士澄清，避免日后有

争论。 ２、保险。 工料测量师必须确保保险安排能全面达到

要求，例如：劳工保险，第三者保险，火险或全保（Ｃｏｎ

－ｔｒａｃｔｏｒ Ａｌｌ Ｒｉｓｋ Ｐｏｌｉｃｙ（ＣＡＲ）

）。 ３、接收地盘（即工地）。 （ａ）先细阅合同要求，尤

其是特别条款开办（Ｐｒｅ－ｌｉｍｉｎａｒｙ）部份，查

看是否有地盘分段移交（Ｓｅｃｔｉｏｎａｌ Ｈａｎｄｏｖ

ｅｒ）等特别情况； （ｂ）把地盘现场量度的记录文件，分

类存放，如图则，测量图及照片等。特别是大型土方工程（

如地盘开拓、填海工程等）更需小心处理。 （ｃ）注意地盘

资料记录，如有错漏而会影响地盘工程或会导致金钱损失，

工料测量师需立该通知地盘经理。 ４、分包商。 参与分包商



首次会议，建立沟通渠道，订立入粮批粮时间及格式。 ５、

建筑师（Ａｒｃｈｉｔｅｃｔ）及顾问工料测量师（Ｃｏｎ

ｓｕｌ－ｔａｎｔ Ｑｕａｎｔｉｔｙ Ｓｕｒｖｅｙｏｒ）。 

主动联络他们，建立良好关系，并设立渠道，了解申请中期

进度款、发放中期进度款手续及格式等等。 ６、材料采购。 

工料测量师人员根据合同及图则配合工程进度的需要按时计

出须用的材料进行采购及安排材料运送到工地的时间。 （百
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