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https://www.100test.com/kao_ti2020/525/2021_2022__E5_9B_BD_

E9_99_85_E6_B3_A8_E5_c53_525030.htm 一、发布信息、提供

咨询 1、3-4月，做好报名时所需的各种资料（报名表、免试

申请表、汇总表）和考试参考用书的准备工作。 2、5月，根

据中国内部审计学会颁布的考试办法和实施细则，印发《报

名简章》及《考试办法》。 3、6月，在有关报刊发布考试报

名信息，公布联系电话，对外提供咨询服务。 二、接受报名

，验证收费 1、7月1日起，接受考生报名及培训报名。 2、对

报考者所持有关证件进行审核，确认资格。 3、给报考者开

具缴款通知书，收取考试费。 4、报名截止日后5日内，各报

名点将有关资料汇总上报省级内部审计协会，各省级内部审

计协会于8月中旬将本省的汇总表报中国内部审计学会。 三

、输入资料、汇总造册 1、将报考人员资料输入电脑，造册

上报中国内部审计学会。 2、把各科目参加考试人数报送考

场所在学校，以便安排考室。 四、制作、发放准考证 1、取

得国际内部审计师协会给出的准考证号码后，根据已安排的

考场号制作准考证。 2、10月，以报名点为单位发放准考证。

五、考务准备工作 1、准备各考室的答题卡、备用答题卡及

草稿纸、文具等。 2、派人前往中国内部审计学会领取试卷

，取回后由保密室统一保管。 3、落实"考场协调管理领导小

组"组成人员名单，召开监考人员会议，宣讲有关注意事项。

4、制定《考场管理工作一览表》。 六、考场管理工作 1、把

相同考室号码的答题卡和试卷放在一起，在规定的领卷时间

内由各考室的监考人员领取并签收。 2、考前15分钟考生进入



考场，考生入场后应填写签到表，监考人员在开考后核对考

生的准考证和身份证，开考30分钟后核对考场人数和填写考

场情况登记表。 3、监考人员在开考30分钟后，将空白试卷、

答题卡和考生签到表回收并统计实际到考率。 4、考试结束

，监考人员将试卷、答题卡、考场情况登记表、考生签到表

送交试卷监管员，试卷监管员在清点试卷、答题卡数量无误

后签字收回。 注意：考生使用的答题卡应预先由监考人员清

点后用档案袋密封好，其数量必须与考生签到表中的参加考

试人数一致。 七、答题卡的密封及邮寄 要求考试结束后24小

时内寄出。 1、以考室为单位将答题卡再一次清点，并将答

题卡密封在塑料袋里，将封口机封口后的塑料袋装入档案袋

，加贴封条并盖章。 塑料袋里必须装有：参加考试人员的答

题卡、签到表复印件、考场登记表复印件。 2、每个装有答

题卡的档案袋制作一张英文标签，贴在档案袋正面。标签上

要标明"考场号、第几部分、考室号码及答题卡数。 3、写一

份本考场的考试总体情况说明放入邮寄箱内。主要内容有：

装有答题卡档案袋的数量、各科目答题卡数量。 4、联

系DHL速递公司上门交寄。 注意：签到表数量与答题卡数量

必须一致，如有特殊情况需作必要的处理和说明。 八、销毁

试卷 考试结束后24小时内，应将清点无误的全部试卷进行销

毁，并履行监销手续。 九、工作小结、资料整理 1、征求有

关方面意见，总结经验、找出差距、提出改进措施。 2、与

考试有关的资料分类汇集，整理归档。 3、向中国内部审计

学会上交40%的考务费（其中25%需交国际内部审计师协会）

。 十、公布成绩、颁发证书 1、在收到国际注册内部审计师

协会判出的成绩后，向每位考生发出成绩通知书。同时考生



可上中国内部审计学会的网查询考生成绩。 2、发放证书。

取得CIA资格证书后，制作中文证书，给各报名点和本报名

点的CIA人员发出取证通知书。 注意：四科考试全部合格者

，须持有所在单位出具的两年或两年以上审计、会计工作的

经历证明，方可取得国际注册内部审计师资格证书。 十一、

后续教育及注册 每年定期组织CIA培训，开展后续教育及注

册（具体办法另拟）。 十二、考试费用管理 考试费用的管理

，按照财政部和国家计委有关规定，实行收支两条线。百考

试题编辑整理 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


