
最高人民法院关于审理第一审经济纠纷案件适用普通程序开

庭审理的若干规定 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读

原文
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9_AB_98_E4_BA_BA_E6_c36_53487.htm 一、开庭前的工作1、

人民法院对决定受理的案件，应当在受理案件通知书和应诉

通知书中，向当事人告知有关的诉讼权利义务，或者口头予

以告知，如果已经确定开庭日期的，应当一并告知当事人及

其诉讼代理人开庭的时间、地点。合议庭组成后，应当在三

日内将合议庭组成人员告知当事人。告知后，因情事变化，

必须调整合议庭组成人员的，应当于调整后三日内告知当事

人。在开庭前三日内决定调整合议庭组成人员的，原定的开

庭日期应予顺延。2、合议庭成员应当认真审核双方提供的诉

讼材料，了解案情，审查证据，掌握争议的焦点和需要庭审

调查、辩论的主要问题。3、必须共同进行诉讼的当事人没有

参加诉讼的，应当通知其参加诉讼。4、对专门性问题合议庭

认为需要鉴定、审计的，应及时交由法定鉴定部门或者指定

有关部门鉴定，委托审计机关审计。5、开庭前，合议庭可以

召集双方当事人及其诉讼代理人交换、核对证据，核算帐目

。对双方当事人无异议的事实、证据应当记录在卷，并由双

方当事人签字确认。在开庭审理时如双方当事人不再提出异

议，便可予以认定。在双方当事人自愿的条件下，合议庭可

以在开庭审理前让双方当事人及其诉讼代理人自行协商解决

。当事人和解，原告申请撤诉，或者双方当事人要求发给调

解书的，经审查认为不违反法律规定，不损害第三人利益的

，可以裁定准予撤诉，或者按照双方当事人达成的和解协议



制作调解书发给当事人。6、合议庭审查案卷材料后，认为法

律关系明确、事实清楚，经征得当事人双方同意，可以在开

庭审理前迳行调整。调解达成协议的，制作调解书发给当事

人。双方当事人对案件事实无争议，只是在责任承担上达不

成协议的，开庭审理可以在双方当事人对事实予以确认的基

础下，直接进行法庭辩论。7、开庭审理前达不成协议的，合

议庭应即研究确定开庭审理的日期和庭审提纲，并明确合议

庭成员在庭审中的分工。8、开庭日期确定后，书记员应当在

开庭三日前将传票送达当事人，将开庭通知书送达当事人的

诉讼代理人、证人、鉴定人、勘验人、翻译人员。当事人或

其他诉讼参与人在外地的，应留有必要的在途时间。公开审

理的，应当公告当事人姓名、案由和开庭的时间、地点。9、

开庭审理前，书记员应当查明当事人和其他诉讼参与人是否

到庭。当事人或其他诉讼参与人没有到庭的，应将情况及时

报告审判长，并由合议庭确定是否需要延期开庭审理或者中

止诉讼。决定延期开庭审理的，应当及时通知当事人和其他

诉讼参与人；决定中止诉讼的，应当制作裁定书，发给当事

人。原告经传票传唤，无正当理由拒不到庭的，可以按撤诉

处理；被告经传票传唤，无正当理由拒不到庭的，可以缺席
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