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E8_AF_81_E5_91_98_EF_c32_533605.htm 一、空白许口证申领 

１、各出口企业根据获得配额和预计出运的情况，向签证机

关预订次年所需空白证书的数量，交纳押金后，向签证机关

领取。 ２、各种空白证书应有专人负责，妥善保存，防止丢

失。 ３、各企业所领证书，仅供本企业使用，企业之间如需

借用证书，必须经发证机关同意。 二、空白许可证的打印证

书的打印是一项十分重要的工作。严禁无合同打证 (样品除

外)。 证面须保持清楚、整洁，证书各项内容需与合同、商业

发票，信用证或本票内容相符。如遇到与中间商签约等特殊

情况证书与证书不符时，应向发证机关说明情况。每份证书

只能打一个类别。每批实际出运数量应与证书数量相符。 １

、对美国证书的要求： 第一栏 出口人 (名称和地址)： 打出口

企业的全称详细地址，出口企业的十三位代码，内容须与第

十四栏一致。 第二栏 许口证号码：因已印刷好，不必打。 第

三栏 协议年度：需打货物实际离开中国最后一个港口时间为

限。年度打全称，不得简称。 第四栏 类别号：按出口货物的

正确类别打：一份证只打一个类别号。 第五栏 发票号码：按

出口企业的发票编号打。 第六栏 收货人 (名称和地址)： 填美

国进口商的名称和地址 (即实际收货人) 第七栏 装运地，装运

日期及目的地：应打具体的港口名称，不能笼统的打中国、

美国。如需中途转运，再应将转运港口打上。 四、证书的审

核发证机关的审证人员对出口企业送签的证书应认真按要求

做好审查工作。审查的内容包括： 1、办证所需各种材料是



否齐全； ２、证书各项内容与企业提供的合同、商业发票、

信用证或本票是否一致。如有不一致时，视情况作出是否予

以签证，并告领导； ３、软盘读入内容是否与证书内容相一

致。（如招标配额，软盘的类别标致上有否“Z”。欧盟、加

拿大的童装，有否“*”号；丝麻制品有否“Q”，数量是否

一致等。） ４、使用“有偿使用”配额时，使用款是否已付

； ５、招标配额有否纺织品进出口商会出具的申领出口许可

证证明； ６、软盘读入相符后，需在计算机上确认，并装机

，只有确认装机后方可签证。未能确认装机的一律不予签证

。 五、证书的签发证书经审核无误，并在计算机上确认，装

机后可以签发。签证人员严格按要求签证。印章要清晰，签

章书写必须正确清楚，严禁涂改。签章内容必须与证书内容

完全一致；签章日期必须与装机日期相同。 签证日期以月、

日、年顺序，月用英文名称。如有加页，应加盖骑缝章，并

由签证人员签名。 六、证书的复审签证机关对已经签发的证

书应进行复审。复审内容： （１）签证所需手续是否完备； 

（２）签章内容是否与证书内容完全一致； （３）签字和印

章是否清楚，有否涂改。 七、撤证出口企业在取得许可证证

书后，因故不出运货物，可以申请撤证。但是出口企业必须

将原证交回。填报撤证申请书，连同原证一并交发证机关方

可办理撤证；退还回原证的，不予办理。 属下列情况的虽无

原证；也可以办理撤证： １、因上报数据不及时，被欧洲联

盟进口国视为无效证书而要求撤证重发者（即欧洲进口商持

我发的出口许可证去报关，海关在核查时未查到此证号，五

天后该证数据仍未到达进口国海关，此证即被视为无效证书

，不能清关，也不退回原证）。 ２、原证丢失。经丢证单位



写出书面材料并提供有关证明材料报发证机关，由发证机关

转报部。经与进口国核查确认该证尚未使用，通知进口国撤

证，并通知发证机关撤证并重发者。 ３、输美货物已在美国

海关，因证书内容有误，需重新发证的，由美国海关在证书

正本复印件上加盖印章，经部同意后，凭此复印件重新发证

，并撤消旧证。 八、换证出口企业对已经领取的出口许可证

证书。如对证书内容有变更，可以办理换证（即撤消原证，

换领新证）。换领的新证如果仅是对原证的数量有变化，比

原证明数量减少或一份换成两份证分批出运，其他容容不变

，报软盘和打好的新证即可以办理。如果其他项目变更，则

视同办新证，按办证要求提供一切必要的材料。换证时，需

填报撤证申请书和签证申请书，连同原证及要办的新证、软

盘一并送发证机关办理。严格撤证换证的管理。撤换证理由

不充足，签证机关要核实情况，待提供充足资料后再办理。

3. 企业纺织品出口代码（EID）申请须知企业纺织品出口代码

为企业申请各类许可证和保证正常进出口经营秩序的先决条

件，故该代码的正确申请和使用至关重要，就纺织品出口许

可证来说，企业申领许可证前需按以下步骤进行： 1/、 确认

本企业已申领过"进出口企业法人代码证书"（国营企业向贸

发处申请，三资企业向外资委申请）； 2/、 向我处提出需申

领纺织品出口许可证的申请，随附企业法人代码证书（复印

件）； 3/、 按要求填妥企业纺织品出口代码申请表一份； 4/

、 经审查同意后缴付EID代码密码费100元； 5/、 经我处人员

向外经贸部EDI中心提出代码申请； 6/、 若公司申报无误，

我处将经贸部EDI中心反馈的代码及密码装入电脑
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