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E8_BF_9C_E6_9C_9F_E4_c32_533623.htm 一.预付货款方式 流

程说明 1.客户与供货商进行销售沟通、下定单，由客户向进

出口公司提供定单信息并支付全额人民币货款。 2.进出口公

司向客户发出收取税款及代理费等费用的收款通知。 3.进出

口公司与客户及供货商签署进口代理合同，进出口公司收款

后对外付汇。 4.供货商安排工厂发货并提供发票、箱单等运

输单据。 5.进出口公司负责运输及接收货物，并通知客户，

由客户决定并书面通知货物是否进入保税库。 6.客户向进出

口公司支付进口税款、代理费等，进出口公司办理通关手续

、向客户交货并提供进口税单。 说明：⑴预付货款金额在等

值20万美元（含20万美元）以下的，可不出具经银行核对密

押的外方银行出具的预付货款保函，凭进口合同、进口付汇

核销单及形式发票等相关单证直接到外汇指定银行办理

；(2003年10月以前这个标准是3万美元) (2)预付货款金额在等

值20万美元以上的，进口单位仍须出具预付货款保函，并凭

进口合同、进口付汇核销单及形式发票等相关单证到外汇指

定银行办理购付汇手续。 二.即期电汇付款方式 ㈠流程说明 1.

客户与供货商进行销售沟通、下定单，由客户向进出口公司

提供定单信息，并在对外付汇前支付全额人民币货款。 2.进

出口公司向客户发出收取税款及代理费等费用的收款通知。

3.进出口公司与客户及供货商签署进口代理合同。 4.供货商安

排工厂发货并提供发票、箱单等运输单据。 5.进出口公司负

责运输及接收货物，并通知客户，由客户决定并书面通知货



物是否进入保税库。 6.客户向进出口公司支付进口税款。进

出口公司办理通关手续、向客户交货并提供进口税单。 7.进

出口公司收款后对外付汇。 三、即期信用证付款方式 流程说

明 1.客户与供货商进行销售沟通、下定单，由客户向进出口

公司提供定单信息，并支付开证保证金。 2.进出口公司向客

户发出收取税款及代理费等费用的收款通知。 3.进出口公司

与客户及供货商签署进口代理合同，进出口公司收到保证金

后对外开立信用证。 4.供货商安排工厂发货并提供发票、箱

单等运输单据。 5.进出口公司负责运输及接收货物，并通知

客户，由客户决定并书面通知货物是否进入保税库。 6.客户

向进出口公司支付进口税款、货款以及代理费。进出口公司

办理通关手续、放货。 四.远期信用证方式 (一)结合授信 注释

：考虑国内银行间款项划转的时间以及进出口公司向银行购

汇的时间，进出口公司提供给客户的授信期限短于远期信用

证期限。 流程说明 1.客户与供货商进行销售沟通、下定单，

由客户向进出口公司提供定单信息。 2.进出口公司向客户发

出收取开证保证金、税款及代理费等费用的通知。 3.进出口

公司与客户及供货商签署进口代理合同，进出口公司收到保

证金后对外开立90天的远期信用证。 4.供货商安排工厂发货

并提供发票、箱单等运输单据。 5.进出口公司负责运输及接

收货物，并通知客户，由客户决定并书面通知货物是否进入

保税库。 6.客户向进出口公司支付进口税款。进出口公司办

理通关手续、客户获得进出口公司提供的83-85天的授信的情

况下取得货物。 7.在授信期限到期前，进出口公司向客户发

出对外付款人民币收款通知。在授信期限内，客户向进出口

公司支付货款。 8.在远期信用证期到期日，开证银行向供货



商支付外币货款。 如果客户在授信期限内，不能按期向进出

口公司付款，应提前2个工作日书面通知进出口公司，并在10

个工作日内履行支付责任。此10个工作日内客户必须承担拖

欠金额的罚息（拖欠金额的0.05％/天），同时代理进出口公

司将暂时停止给与客户授信。10个工作日内如果客户不能履

行付款责任，进出口公司有权选择进入法律程序。 (二)不授

信 流程说明 1. 客户与供货商进行销售沟通、下定单，由客户

向进出口公司提供定单信息。 2. 进出口公司向客户发出收取

开证保证金、税款及代理费等费用的通知。 3. 进出口公司与

客户及供货商签署进口代理合同，进出口公司收到保证金后

对外开立90天的远期信用证。 4. 供货商安排工厂发货并提供

发票、箱单等运输单据。 5. 进出口公司负责运输及接收货物

，并通知客户，由客户决定并书面通知货物是否进入保税库

。 6. 客户根据货物的需要量向进出口公司支付进口税款、货

款。进出口公司办理通关手续、向客户交货。 7. 在货存保税

库期间，每间隔15天，客户应按库存货值的5％追加保证金。

8. 代理费、保税库运作费等费用，在最后一批货物放货时随

相应的税款和货款一并支付。 9. 在远期信用证期到期日，开

证银行向供货商支付外币货款。 远期信用证模式的优势： 1

、客户将获得更多的资金周转时间，缓解资金的压力。 2、

开证银行承担第一性的付款责任，有助于消除厂商对于资金

能否按时回流的顾虑，促进厂商与客户开展更深入、更广泛

的合作。 信用证模式的有关说明 1.由于进出口公司是信用证

的申请人，承担对国外付款的直接责任。这种责任不因为国

内用户没有履行支付人民币货款的责任而免除。所以，除了

授信模式以外，进出口司在放货以前必须收到相应的货款。



2、在即期信用证的模式下，在购销合同的支付条款中应规定

：‘国内用户要在国外议付前两天或提货前两天（以先者为

准）将扣除保证金后的金额支付给进出口公司’的字样。因

为有可能出现国外议付早于到货或国内用户提货的情况。 如

果国外议付在前，并且在银行划走相应款项前，国内用户的

人民币款项没有进入进出口公司的帐户，那么从银行划走相

应款项之日起开始计征垫款利息。 3、开证保证金：（一般

情况下为合同人民币金额的30％） 如果国内用户不支付货款

，虽然进出口公司掌握货权，但也要承担市场价格下跌的风

险，因此要收取开证保证金。只有在客户将货物提走时，开

证保证金才能冲抵做货款。如果是分批提货，保证金可以按

提货的货值成比例递减。 4、办理远期信用证付汇备案的材

料： ⑴ 信用证（盖银行预留印鉴） 开证银行盖公章确认。注

意：每张都要盖！ ⑵ 合同 ⑶ 许可证 以上三种文件的复印件

各一份，同样要盖公章。 ⑷ 申请表 盖公章 "#F8F8F8" 100Test 
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