
注册税务师考试辅导：代制会计凭证注册税务师考试 PDF转

换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/536/2021_2022__E6_B3_A8_

E5_86_8C_E7_A8_8E_E5_c46_536479.htm 会计凭证按其填制的

程序和用途不同，分为原始凭证和记账凭证两种，注册税务

师代制会计凭证主要是在审核原始凭证的基础上代制记帐凭

证。 1、审核原始凭证。分为自制原始凭证和外来原始凭证

两种。注册税务师代理记账但不代客户制作原始凭证，仅是

指导其正确填制或依法取得有效的原始凭证，并对其审核。

审核凭证时应注意： （1）原始凭证内容的真实性与完整性

； （2）原始凭证取得的时效性与合法性。 2、代制记账凭证

。记账凭证是根据合法的原始凭证或原始凭证汇总表编制的

，它是登记账簿的依据。 （1）根据原始凭证简要概括业务

内容，填入“摘要”栏内，可有助于登记账簿和日后查阅凭

证。 （2）根据会计科目的内容正确编制会计分录，做到账

户对应关系清晰。 （3）将记账凭证连续编排号码并附列原

始凭证，按月装订成册。 100Test 下载频道开通，各类考试题

目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


