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https://www.100test.com/kao_ti2020/536/2021_2022__E6_B3_A8_

E5_86_8C_E7_A8_8E_E5_c46_536490.htm （一）税务代理档案

的分类 1、永久性档案。是指保存年限较长、具有长期使用

价值的档案，主要由备查类工作底稿组成。 2、当期档案。

是指具有一定的保存年限，主要用于近三五年税务代理工作

参考资料的档案，它是由业务类工作底稿组成。 （二）税务

代理档案的整理与保管 税务代理工作底稿形成以后，注册税

务师应本着按月整理、按季装订、按年归档的原则进行分类

整理和归纳。 税务代理档案的所有权归属税务代理机构。 当

期档案应自档案形成之日起至少保存10年，永久性档案应长

期保存。 （三）税务代理档案的保密和调阅 除以下情况，其

他单位和个人不得擅自调阅和查看税务代理档案： 1、法院

、检察院及国家其他部门依法查阅并按规定办理调阅手续；

2、税务代理管理中心检查执业情况时，查阅税务代理档案；

3、因税务代理工作需要并经委托人同意，税务代理机构之间

查阅工作底稿。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


