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https://www.100test.com/kao_ti2020/536/2021_2022__E6_B3_A8_

E5_86_8C_E7_A8_8E_E5_c46_536491.htm 代理工作底稿是注册

税务师及助理人员在执业过程中所形成的工作记录、书面工

作成果和获取的资料，应如实反映代理业务的全部过程和所

有事项以及开展业务的专业判断。它既是记录税务代理执业

内容的重要资料，也是评价考核工作质量的依据。 （一）税

务代理工作底稿的分类 1、备查类工作底稿。 2、业务类工作

底稿。 （二）税务代理工作底稿的编制 编制税务代理的工作

底稿要符合税务代理执业规范的要求，做到内容完整、格式

规范、记录清晰、结论准确。 （三）税务代理工作底稿的审

核 税务代理工作底稿复核的作用主要体现在以下三个方面： 

（1）减少误差，避免风险，提高税务代理的执业质量； （2

）及时发现和解决税务代理工作中存在的失误； （3）对注

册税务师和助理人员的工作进行监控和业绩考评。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


