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https://www.100test.com/kao_ti2020/537/2021_2022__E8_80_83_E

8_AF_95_E8_BE_85_E5_c42_537174.htm 银行本票是银行签发

的，承诺自己在见票时无条件支付确定的金额给收款人或者

持票人的票据。 单位和个人在同一票据交换区域需要支付各

种款项，均可以使用银行本票。银行本票可以用于转账，注

明“现金”字样的银行本票可以用于支取现金。 银行本票分

为定额本票和不定额本票两种，定额银行本票面额为1000元

，5000元，10000元和50000元，其提示付款期限自出票日起最

长不得超过2个月。 1、银行本票记载事项： （1）表明“银

行本票”字样； （2）无条件支付的承诺； （3）确定的金额

； （4）收款人的名称； （5）出票日期； （6）出票人签章

。 2、银行本票办理方法。 （1）申请人使用银行本票应向银

行填写“银行本票申请书”，填明收款人名称，申请人名称

，支付金额，申请日期等事项并签章。申请人和收款人均为

个人需要支取现金的应在“支付金额栏”先填写“现金”字

样，后填写支付金额。 （2）出票银行受理银行本票申请书

，收妥款项签发银行本票，用于转账的，在银行本票上划去

“现金”字样；申请人和收款人均为个人需要支取现金的，

在银行本票上划去“转账”字样，不定额银行本票用压数机

印压出票金额，出票银行在银行本票上签章后交给申请人。 

（3）收款人接受银行本票后，要审查以下内容： ①收款人

是否确为本单位或本人； ②银行本票是否在提示付款期限内

； ③必须记载的事项是否齐全； ④出票人签章是否符合规定

，不定额银行本票是否有压数机压印的出票金额，并与大写



出票金额一致； ⑤出票金额，出票日期，收款人名称是否更

改，更改的其他记载事项是否由原记载人签章证明。收款人

可以将银行本票背书被背书人。 3、银行本票使用中须注意

的内容： （1）银行本票见票即付。 （2）申请人或收款人为

单位的，不得申请签发现金银行本票。 （3）申请人因银行

本票超过提示付款期限或其他原因要求退款时，应将银行本

票提交到出票银行，申请人为单位的应出具该单位的证明。

申请人为个人的，应出具本人的身份证证件。 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


