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业务的内容摘要必须真实。在填写“摘要”时，既要简明，

又要全面、清楚，应以说明问题为主。写物要有品名、数量

、单价；写事要有过程；银行结算凭证，要注明支票号码、

去向；送存款项，要注明现金、支票、汇票等。遇有冲转业

务，不应只写冲转，应写明冲转某年、某月、某日、某项经

济业务和凭证号码，也不能只写对方账户。要求“摘要”能

够正确地、完整地反映经济活动和资金变化的来龙去脉，切
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