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的发展水平来看，计算机账务处理与手工账务处理基本一致

，因为计算机的账务处理是模仿手工账务处理而形成的。 手

工账务处理系统主要内容包括：根据会计科目设置账户；填

制和审核记张凭证；录入凭证；试算平衡；错账修改；对账

；结账。 相应地，计算机账务处理系统包括以下内容：凭证

处理；记账；结账；查询；对账；系统管理(包括账务初始)

；打印输出。 与手工建账相类似，计算机账务初始化主要包

括会计科目和账户的设置及自动转账设置。 （1）设置会计

科目和账户。主要设置以下项目： ①会计科目的级别。一般

应设到三级，多的可以设到五级。②会计科目代码。会计科

目的代码是指会计科目统一规定的代码。目前，行业会计制

度将一级会计科目代码确定，企业可以根据情况增加会计科

目和科目代码。自定的会计科目的代码，应与财政部规定的

代码的设定相吻合，例如：工业企业的资产为100，负债

为200等等。二级以下的代码可以自己设定，大公司和企业集

团应统一考虑，设定统一的代码，以便会计信息共享。③会

计科目名称。会计科目名称应按会计制度的规定设置，不应

随意简化，例如：将“应付福利费”设置成“福利费”；将

“应收账款”设置成“应收款”等等，都是不规范的。④会

计科目的类型。会计科目的类型是指使用的会计科目属于哪

一类，即资产类、负债类、成本类和损益类，以明确该科目

在计算机处理中所具备的一些特性，在具体操作中用代号来



实现，一般用阿拉伯数字中的l、2、3、4、5来代替。⑤账户

的定义。账户定义就是对账户的格式和账户余额进行规定。

账户的格式分三栏式、多栏式和数量金额式。账户余额是指

设置账户的年初数、累计发生额和本期余额的借贷方向和金

额。如果已记录过手工账，将手工账转为计算机记账，那么

，要将手工账转入计算机的数据是在账户定义这一环节完成

，也就是将账簿上要结转的数据的借贷方向，发生额和余额

，在此环节输入计算机，以便以后按期输入凭证。 百考试题

伴你同行 （2）自动转账设置。企业的一些账务处理往往是

固定的，只是不同期间的发生额不同而已。例如：每期结束

时，要做如下分录：借记“产品销售收入”账户，贷记“本

年利润”账户；借记“本年利润”账户，贷记“产品销售成

本”、“产品销售费用”、“产品销售税金及附加”、“管

理费用”、“财务费用”等账户。因此，多数财务软件都能

提供了自动转账功能。这项功能的实现是按照事先的设置来

进行的。自动转账设置包括：①业务凭证顺序号；②经济业

务摘要；③科目代号或名称；④借贷方向；⑤金额来源；⑥
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