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E8_AE_A1_E8_AF_81_E4_c42_541902.htm 一、库存现金日记

账和银行日记账的登记方法 1.格式：库存现金日记账和银行

日记账采用三栏式或多栏式的订本式账簿。 2.登记方法 (1)库

存现金日记账由出纳人员根据库存现金的收、付款凭证，逐

日逐笔顺序登记，其中：借方是根据库存现金的收款凭证或

银行存款的付款凭证(专指库存现金、银行存款之间的划拨业

务)登记.贷方是根据库存现金的付款凭证登记。每日终了应结

出当日库存现金收入、库存现金支出合计数及结余数，并将

账面结存数与库存库存现金相核对，做到“随时发生随时登

记，日清月结”。 (2)银行存款日记账由出纳人员根据银行存

款的收、付款凭证，逐日逐笔顺序登记，其中：借方是根据

银行存款的收款凭证或库存现金的付款凭证(专指库存现金、

银行存款之间的划拨业务)登记.贷方是根据银行存款的付款凭

证登记。每日终了应结出当日收入、支出合计数及结余数。

银行存款日记账定期或不定期与开户银行提供的对账单进行

核对，每月至少核对一次，并通过编制银行存款余额调节表

检查银行存款记录的正确性。 库存现金日记账和银行存款日

记账，还应定期与会计人员登记的库存现金总账和银行存款

总账核对相符。 (二)总分类账的登记方法 1.格式 总分类账采

用三栏式的订本式账簿。 2.登记方法 总分类账的登记方法取

决于账务处理程序，由于账务处理程序的不同而不同，可根

据记账凭证直接登记，也可根据汇总记账凭证登记，还可根

据科目汇总表登记。 (三)明细分类账的登记方法 1.格式 明细



分类账一般采用活页式账簿，也有采用卡片式账簿(如固定资

产明细账) 明细分类账的格式根据经营管理的要求及经济业务

内容的不同，采用不同的格式。 (1)三栏式明细分类账。三栏

式明细分类账是在账页内只设“借方”、“贷方”、“余额

”三个金额栏的明细账。它适用于只要求提供价值指标的账

户，如：应收账款、短期投资、长期投资、应付账款、实收

资本等账户的明细分类账。 (2)多栏式明细分类账。多栏式明

细分类账是根据经营管理的需要和经济业务的特点，在借方

栏或贷方栏下设置多个栏目用以记录某一会计科目所属的各

明细科目的内容。一般适用于成本、费用类的明细账，如：

管理费用、生产成本、制造费用等账户的明细分类账。 (3)数

量金额式明细分类账。数量金额式明细分类账是在账页的“

借方”、“贷方”、“余额”各栏中再分别设置“数量”、

“单价”、“金额”栏目的明细账。它适用于既要提供价值

指标又要提供数量指标的账户，如：原材料、库存商品等账

户的明细分类账。 (4)横线登记式明细分类账。是将每一相关

业务登记在一行，从而可依据每一行各个栏目的登记是否齐

全来判断该项业务的进展情况。此明细分类账适用于登记材

料采购业务、应收票据和一次性备用金业务。百考试题为你

加油 2.登记方法 逐日逐笔登记：固定资产、债权债务等明细

账 可逐日逐笔登记也可定期汇总登记的是：库存商品、原材

料、产成品手法明细账以及收入、费用明细账。 【应用举例

】 1.下列必须逐日逐笔登记明细账的是（ ） A.原材料 B.应收

账款 C.应付账款 D.管理费用 答案：BC 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


