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https://www.100test.com/kao_ti2020/542/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E4_BC_9A_c42_542915.htm 第六章账务处理程序 第一节账

务处理程序的意义和种类 1、概念：账务处理程序也称会计

核算组织程序或会计核算程序，是指会计凭证、会计账簿、

会计报表相结合的方式。（了解） 2、意义：科学、合理的

账务处理程序可以保证会计信息的形成、提高会计核算工作

的质量、提高会计核算工作的效率。（了解） 3、设置时需

遵循的原则：（了解） ①要与单位的业务性质、规模大小、

繁简程度、经营管理的要求和特点等相适应； ②要能正确、

及时、完整地提供会计信息使用者需要的会计核算资料。 ③

力求简化核算手续。 4、种类：记账凭证账务处理程序，汇

总记账凭证账务程序，科目汇总表账务处理程序。这三种的

主要区别在于登记总分类账的程序和方法不同。 第二节账务

处理程序的具体内容 1、记账凭证账务处理程序的优缺点与

适用范围： 优点：简单明了、易于理解，总分类账可以较详

细地反映经济业务的发生情况。 缺点：登记总分类账的工作

量较大。 适用于规模较小、经济业务量较少的单位。 2、汇

总记账凭证账务处理程序的优缺点与适用范围： 优点：①根

据汇总记账凭证月终一次登记总分类账，简化了登记总分类

账的工作量； ②可清晰反映科目之间的对应关系。 缺点：①

不利于会计核算的日常分工； ②当转账凭证较多时，编制汇

总转账凭证的工作量较大。 适用于规模较大、经济业务较多

的单位。 3、科目汇总表账务处理程序的优缺点与适用范围

： 优点：①科目汇总表的编制和使用较为简便、易学易做 ②



大大减少登记总分类账的工作量； ③科目汇总表还可以起到

试算平衡的作用，保证总账的正确性。 缺点：①不能反映各

科目的对应关系； ②不便于根据账簿记录进行检查和分析经

济业务的来龙去脉。 适用于经济业务量较多的单位。 第七章

财产清查 第一节财产清查的意义、种类和一般程序 1、概念

：是指通过对货币资金、实物资产和往来款项的盘点或核对

，确定其实存数，查明账存数与实存数是否相符的一种方法

。 2、意义： ①有利于保证会计核算资料的真实可靠； ②有

利于挖掘财产物资的潜力； ③有利于保护财产物资的安全完

整； ④有利于维护财经纪律和结算制度。 3、种类：（选择

、判断） 按范围不同，分为全面清查和局部清查。 全面清查

的清查对象包括：货币资金、财产物资、债权债务等。 全面

清查的适用范围：①年终决算前；②单位撤销、合并或改变

隶属关系前，中外合资、国内联营前以及企业实行股份制改

造前；③开展全面清产核资、资产评估等活动，为摸清家底

、准确核定资产；④单位主要负责人调离工作前。 局部清查

的清查对象包括：库存现金；银行存款；库存商品、原材料

、包装物等；债权债务。 按清查时间不同，分为定期清查和

不定期清查。 定期清查可以是全面清查，也可以是局部清查

。 不定期清查一般适用于以下情况：①更换财产物资、库存

现金保管人员；②发生自然灾害或意外损失；③有关财政、

审计、银行等部门检查；④临时性清产核资。 第二节财产清

查的基本方法 1、清查库存现金后，应根据库存现金盘点结

果，编制“库存现金盘点报告表”，并由盘点人员和出纳签

章。此表兼有“盘存单”和“实存账存对比表”作用，是反

映库存现金的实有数和调整账簿记录的原始凭证。 2、未达



账项：指在企业和银行之间，由于结算凭证传递的时间差，

而造成的一方已经入账、而另一方因未收到结算凭证，尚未

入账的款项。（简答） 3、未达账项有以下四种情况：①企

业已收入账，银行尚未收款入账。②企业已付入账，银行尚

未付款入账；③银行已收入账，企业尚未收款入账；④银行

已付入账，企业尚未付款入账。（了解） 4、“银行存款余

额调节表”只起对账作用，不能作为调节银行存款日记账账

面余额的凭证。 5、实物资产的清查方法：实地盘点法；技

术推算法（估堆法） 6、往来款项的清查方法：一般采用发

函询证的方法 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


