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https://www.100test.com/kao_ti2020/544/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E5_8D_95_c32_544754.htm 空运托运单填制规范和提示：

(1)托运人姓名、地址、电话号码：填托运人的全称、街名、

城市、国家名称、电话、电传、传真号。 提示：①集中托运

时托运人：货运代理人.直接托运方式时的托运人：货主。 ②

有时承运人要求托运人提供账号，以便在收货人拒付运费时

向托运人索偿。 ③在信用证结汇方式下，托运人一般按信用

证的受益人内容填写。 ④托运危险货物时，托运人必须填写

实际托运人，航空公司不接受货运代理人托运。 (2)收货人姓

名、地址、电话号码：填列收货人的全称、街名、城市、国

家名称、电话、电传、传真号。 提示：①本栏不得填写“TO

ORDER”或“TO ORDER OF SHIPPER”等字样。 ②集中托

运方式时收货人：货运代理人海外代理.直接托运时收货人：

实际收货人。 ③承运人一般不接受一票货物有两个或两个以

上收货人。如果实际上有两个以上收货人，本栏填第一收货

人，通知栏填第二收货人。 (3)始发站：填写始发站机场的名

称，用英文全称。 提示：①在始发站机场的全称不清楚的情

况下，允许填写始发站所在城市名称。 ②与不同国家的其它

城市同名的，还需要填写国家名称。 ③同一城市的不同机场

，需要填写机场名称 (4)目的港：填写最后目的站机场名称或

三字代码。 提示：①按国际航空运输协会IATA规范的机场代

码填报。 ②机场名称不明确时，可填城市名称，并用城市名

称。 ③标签上的卸货港机场代码与托运单上目的地机场代码

必须一致。 ④如果有“转运路线”要求，可以填在专门栏目



内。 (5)要求运输路线：本栏用于航空公司安排运输路线时使

用，但如果托运人有要求时，也可填入本栏。 (6)要求预订吨

位：此栏用于航空公司安排舱位时使用，但如果托运人有要

求时，也可以按计费吨位填入。 (7)运输用申明价值：托运人

向承运人声明货物价值。 提示：若托运人不办理货物声明价

值，必须打上NVD字样。交运贵重物品时，超过1000元，必

须向承运人申明货物价值。 (8)海关用声明价值：托运人向海

关申报的货物价值。 提示：托运人不办理此项声明价值，必

须打上NCV字样。 (9)件数和包装方式：填写货物的件数，包

装种类。 提示：如货物运价种类不同时，应分别填写，并将

总件数相加，包装种类用PACKAGES。 (10)毛重：填写货物

实际毛重，用代码K表示千克。 提示：①以公斤为单位时，

保留小数后一位，并按0.5进位。 ②多项货物时，在画线下方

对应栏内打上毛重之和。 (11)运价种类：填写所采用的货物

运价种类的代号。 M----最低运价 N----45公斤以下普通货物

运价 Q----45公斤以上普通货物运价 C----指定商品运价 (12)

计费重量：填写据以计收航空运费的货物重量。 提示： ①当

货物是重货时，计费重量可以是货物的实际毛重。 ②当货物

是轻泡货时，计费重量可以是货物的体积重量。 ③当货物临

近重量分界点时，可以是较高重量、较低运价的分界点重量

。 (13)费率：填写所适用的货物运价。 提示： ①使用最低运

费时，填写与运价代号M相对应的最低运费。 ②使用代

号N,Q,C,S,R运价时，填写相对应的运价。 (14)货物品名和数

量：填写货物的具体名称和数量。 提示： ①不得填写表示货

物类别的名称，应填货物品名、数量、体积、产地等细节。 

②危险品、鲜活易腐货，应分别填写其标准的学术名称。 ③



按货物外包装“最长×最宽×最高×件数”顺序或总计体积

填写。 (15)运费：在PP下方打(×)表示预付.CC下方打(×)表

示到付。 (16)杂费：同运费表示方法一样。 (17)其他费用：

托运时可以不填其他费用，但货运单上须填金额并冠以规定

的操作代号。 (18)托运人签字、盖章：由托运人或其他代理

人签字盖章。 (19)日期和地点：由托运人填写开货运单的时

间和地点。 欢迎进入：2009年单证员课程免费试听 点击进入

免费体验：百考试题单证员在线考试中心 更多信息请访问：

百考试题单证员、百考试题论坛单证员"#F8F8F8" 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


