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8_B0_88_E5_BB_BA_E7_c57_544679.htm 建筑施工企业中的技

术交底，是在某一单位工程开工前，或一个分项工程施工前

，由主管技术领导向参与施工的人员进行的技术性交待，其

目的是使施工人员对工程特点、技术质量要求、施工方法与

措施等方面有一个较详细的了解，以便于科学地组织施工，

避免技术质量等事故的发生。各项技术交底记录也是工程技

术档案资料中不可缺少的部分。 技术交底一般包括下列几种

： 1、设计交底，即设计图纸交底。这是在建设单位主持下

，由设计单位向各施工单位（土建施工单位与各设备专业施

工单位）进行的交底，主要交待建筑物的功能与特点、设计

意图与要求等。 2、施工设计交底。由施工组织设计编制单

位（或编制人）向施工工地进行交底。将施工设计的求全部

内容进行交底，使施工人员对建筑概况、施工部署、施工方

法与措施、施工进度与质量要求等方面，有一个较全面的了

解，以便于在施工中充分发挥各方面的积极性。 3、分部、

分项工程施工技术交底。这是一项工程施工前，由工地技术

负责人向施工员（工长）、或施工员向施工班组进行交底。

通过交底，使直接生产操作者能抓住关键，顺利施工。 分项

（分部）工程施工技术交底，是基层施工单位一项重要的技

术活动。但笔者通过查看一些基层单位的技术交底记录，发

现并不是所有单位对此项工作都能予以足够的重视。有些单

位仅仅把技术交底作为“技术资料需要”的一部分，为“归

档”而写（或补写）交底，其内容往往只是简单地抄写施工



规范或工艺标准上的条文与要求，只是游戏形式而已。 为了

使技术交底能真正成为指导施工、预防事故、保证质量、提

高技术素质的技术性文件，结合工作实践，现对技术交底的

内容和做法，提供以下参考意见： 一、技术交底应包括的内

容 1、工程概况与特点。 2、图纸及规范的主要要求：包括主

要部位尺寸、标高、材料规格及使用要求、配合比要求等。

3、施工方法：包括工序搭接关系，垂直运输方法、主要机械

的使用及操作要点。 4、对施工进度的要求。 5、质量标准、

要求与保证质量措施。 6、可能发生的技术总量及处理方法

。 7、节约、成品保护要求与措施。 8、安全、消防等要求与

措施。 二、技术交底方法 技术交底应以书面形式交底为主，

召开班前会口头为辅。以重要部位或较复杂部位，应另附翻

样图纸，必要时结合实际操作进行交待。最后，填写技术交

底记录表（单），由交底人及被交底人签字，并存档一份。 

注意事项 1、因为工地的各项技术活动，均是以执行和实现

施工组织设计的各项要求为目的，因此，技术交底也应以施

工组织设计为主导内容。 2、对技术交底要有针对性，即要

根据各方面的特点，有要点，有预见性，有预防措施。 3、

交底要有针对性，即要根据各方法的特点，有针对性地提出

操作要点与措施。这里所谓的特点包括：工程状况、地质条

件、气候情况（冬、雨季或旱季）、周围环境（如场地窄小

、运输困难、周围对降噪防尘的要求等）、操作场地（如高

空、深基、立体交叉作业、工序反搭接等）以及施工队伍素

质特点（在哪方面技术薄弱）等方面。 4、要明确指出哪些

是关键部位或关键项目。关键部位包括：结构或装修重要部

位、质量上易出问题部位、施工难度较大的部位，对总进度



（或创造工作面）起决定作用的部位以及新材料、新工艺、

新技术项目等。 5、此外，凡是设计图纸上有变动的项目，

一定要将设计变更洽商内容，及时向有关工长班组进行交底
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