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务 招标应具备的条件：1、招标人已经依法成立；2、初步设

计及概算应当履行审批手续的，已经批准；3、招标范围、招

标方式和招标组织形式等应当履行核准手续的，已经核准；4

、有相应的资金和资金来源已经落实；5、有招标所需的设计

图纸及技术资料。 招标方式：公开招标、邀请招标。 招标程

序：成立招标组织→编制招标文件和标底→发布招标公告和

发售%百考试题%资格预审文件→进行资格预审→发售招标文

件→组织现场踏勘→组织答疑→接受投标文件→开标→评标

→定标、发中标通知书→签订合同。 邀请招标的条件：1、

项目技术复杂或有特殊要求，只有少量的几家潜在的投标人

可供选择的；2、受自然地域环境限制的；3、涉及国家安全

、国家秘密或抢险救灾，适宜招标但不宜公开招标的；4、拟

公开招标的费用与项目的价值相比，不值得的；5、法律、法

规规定不宜公开招标的。 招标文件内容：投标邀请书；投标

人须知；合同主要条款；投标文件格式；采用工程量清单招

标的，应当提供工程量清单；技术条款；设计图纸；评标标

准和方法；投标辅助材料。 资格预审的要求：1、具有独立

订立合同的权利；2、具有履行合同的能力，包括专业、技术

资格的能力，资金、设备和其他物质设施状况，管理能力，

经验、信誉和相应的从业人员；3、没有处于被勒令停业、投

标资格被取消，财产被接管、冻结，破产状态；4、近3年内

没有骗取中标和严重违约及重大质量问题；5、法律、行政法



规规定的其他资格条件。 资格预审程序：发布资格预审通告

；发售资格预审文件；资格预审资料分析并发出资格预审合

格通知书。投标文件的步骤：组织投标班子，确定投标文件

编制人员；仔细阅读投标须知、投标书附件等各个招标文件

；结合现场踏勘和投标预备会的结果，进一步分析招标文件

；校核招标文件中的工程量清单；根据工程类型编制施工规

划或施工组织设计，根据工程价格构成进行工程估价；确定

利润方针，计算和区、确定报价；形成投标文件；进行投标

担保。 投标文件内容：投标函；投标报价；施工组织设计；

商务和技术偏差表。 投标担保：现金、银行保函、保兑%百

考试题%支票、银行汇票、现金支票。合同的付款分四个阶

段，即预付款、工程进度款、最终付款和退还保留金。 常见

的报价技巧：不平衡报价法、多方案报价法、增加建议报价

法、突然降价法。 招投标常见的不正确之处：1、招标人自

行招标，没有编制招标文件和组织评标的能力。2、开标过程

应由招标人主持，而不是标办。3、资格审查时不得以不合理

条件限制、排斥潜在的投标人，实行歧视待遇，编制不同标

底。4、从发放招标文件到投标文件截至时间不足20天。5、

发出中标通知书到签订合同超过30天。6、开标时，不应由招

标人检查投标文件的密封情况，应由投标人或推选代表，也

可有公证人检查。7、评标委员会成员为5人以上单数，且技

术经济专家占2/3以上，应采取从专家库随机抽取。特殊项目

可由招标人确定。8、投标人少于三个时，应重新组织招标

。9、招标人修改招标文件到投标文件截止时少于15日。 组成

合同文件的优先解释顺序：1、本合同协议书；2、中标通知

书；3、投标书及其附件；4、本合同专用条款；5、本合同通



用条款；6、标准、规范及相关技术文件；7、图纸；8、工程

量清单；9、工程报价单或预算书。10、双方有关工程的洽商

、变更等书面协议或文件也视为合同的组成部分。 投标担保

一般为投标价的2%，但最高不超过80万元，，有效期超出投

标有效期30天。更多信息请访问：百考试题一级建造师网校 
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