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试 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/545/2021_2022__E6_B3_A8_

E5_86_8C_E7_9B_91_E7_c59_545561.htm 项目监理人员岗位职

责 一、高监工程师岗位职责 （1）对总监理工程师负责，根

据合同文件对合同段工程施工进行全面监督和管理，负责驻

地办监理人员的管理、检查和协调； （2）根据监理工作的

需要向承包人签发有关函件、通知、指令，并报总监办备案

； （3）全面熟悉合同文件，技术规范和设计图纸，纠正设

计图纸中明显的错误，对合同执行过程中的问题及时采取措

施，并报总监办； （4）审查承包人的总体施工组织设计，

提出意见报总监办；审批承包人的分项工程进度计划，监督

承包人施工计划的实施；对滞后于计划的工程，敦促承包人

采取措施，并报总监办； （5）审查或根据授权批准承包人

的变更设计； （6）审查承包人的任何分包人的资质及分包

工程类别、数量，提出意见报总监办； （7）评审承包人的

代表和主要人员的工作，对不称职的人员可提请总监理工程

师批准撤换； （8）主持每月召开的常规工地会议，研究和

解决合同执行中的各种问题； （9）审批承包人的分项开工

申请书，签发分项工程开工报告； （10）审查并签发单位工

程停工令、复工令、工程付款凭证和工程结算书； （11）组

织编制监理月报，专题报告amp.和工程总结； （12）审核承

包人的中间计量、支付证书，提出意见报总监力； （13）主

持分项工程的中间交工验收，签发分项工程中间交工证书； 

（14）审查承包人的竣工报告，参加合同段工程交工验收，

负责缺陷任期对工程的检查、督促承包人进行维修，参加缺



陷责任期满后的检查验收； （15）整理监理资料，每月审查

各监理人员的监监理日记； （16）经常巡视施工现场。 （17

）负责现场监理人员的考勤工作。 二、驻地副高监 （1）负

责高监指定或交办的监理工作； （2）按高监的授权，行使

高监部分职责和权力； （3）熟悉设计文件和图纸，审查、

评估设计对工程地质采取的技术方案和措施，对具有代表性

或普遍性的问题提出书面评述和意见报驻地工程师； （4）

会同道路、结构、试验工程师检查和鉴定结构的地基和基础

工程； （5）会同道路、结构工程师审查承包人提交的对不

良地质或地基的技术处理方案或措施，或土石成份变化，若

导致变更设计，负责审查授权范围的变更设计； （6）协助

道路、结构工程师处理施工中有关的疑难问题； （7）对质

量事故涉及工程地质方面的问题，进行调查分析，提出意见

供驻地工程师研究处； （8）完成驻地工程师交办的其他工

作。 三、道路、结构专业工程师 （1）熟悉合同文件、审核

设计图纸，提出差、错、漏及更正和关问题的意见，报驻地

工程师处理； （2）开工前检查承包人的准备工作：包括施

工测量、人员及机械设备、材料进场的认可，审核承包人分

项工程的开工申请，提出意见报驻地工程师批准； （3）审

查承包人负责的设计和变更设计，提出意见报驻地工程师；

参与审查承包人的施工组织设计、施工进度计划及施工技术

方案； （4）严格控制工程质量，检查、督促承包人按设计

图纸、技术规范进行施工，组织构造物的基坑和基础工程的

检查或验收；组织分项工程的中间交工验收； （5）协助驻

地工程并指导监理员处理施工中的技术疑难问题； （6）对

本合同段本专业施工、监理具有代表性和倾向性的问题提出



书面评述意见； （7）参与质量事故的调查处理，提出意见

报驻地工程师； （8）审核承包人的竣工调查资料，参加合

同工程交工验收； （9）完成驻地工程师交办的其它工作。 

四、测量专业工程师 （1）按照合同文件规定向承包人提供

原始基准点、基准线和参照标高等资料； （2）配合有关驻

地专业工程师监督承包人放线、放样，审查或批准承包人的

测量内外成果确保工程各部分的位置、标高、尺寸及线型的

正确； （3）负责检查承包人对水准点、导线点及其他控制

点的护桩设施不受损坏，如有变更需在图上说明； （4）对

承包人施工前的测量进行抽测，认真核查测量记录，并予签

认； （5）检查路基工程的土石分界线，并督促承包人标绘

在横断面图上；配合计量专业工程师进行已完工程计量，审

核计算数据； （6）协助道路、结构工程师审核承包人报送

的施工和竣工图纸； （7）定期检查承包人对测量仪器精度

的校核； （8）完成驻地工程师交办的其它工作。 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


