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https://www.100test.com/kao_ti2020/546/2021_2022__E4_BC_9A_

E8_AE_A1_E5_B7_A5_E4_c42_546468.htm 会计实务工作的具

体内容： 1、每个月所要做的第一件事就是根据原始凭证登

记记账凭证（做记账凭证时一定要有财务（经理）有签字权

的人签字后你在做），然后月末或定期编制科目汇总表登记

总账（之所以月末登记就是因为要通过科目汇总表试算平衡

，保证记录记算不出错），每发生一笔业务就根据记账凭证

登记明细账。 2、月末还要注意提取折旧，待摊费用的摊销

等，若是新的企业开办费在第一个月全部转入费用.计提折旧

的分录是借管理费用或是制造费用贷累计折旧，这个折旧额

是根据固定资产原值，净值和使用年限计算出来的。月末还

要提取税金及附加，实际是地税这一块。就是提取税金及附

加，有城建税，教育费附加等，由税务决定. 3、月末编制完

科目汇总表之后，编制两个分录。第一个分录：将损益类科

目的总发生额转入本年利润，借主营业务收入（投资收益，

其他业务收入等）贷本年利润。第二个分录：借本年利润贷

主营业务成本（主营业务税金及附加，其他业务成本等）。

转入后如果差额在借方则为亏损不需要交所得税，如果在贷

方则说明盈利需交所得税，计算方法，所得税=贷方差额*所

得税税率，然后做记账凭证，借所得税贷应交税金应交所得

税，借本年利润贷所得税（所得税虽然和利润有关，但并不

是亏损一定不交纳所得税，主要是看调整后的应纳税所得额

是否是正数，如果是正数就要计算所得税，同时还要注意所

得税核算方法，采用应付税款法时，所得税科目和应交税金



科目金额是相等的，采用纳税影响法时，存在时间性差异时

所得税科目和应交税金科目金额是不相等的）。 4、最后根

据总账的资产（货币资金，固定资产，应收账款，应收票据

，短期投资等）负债（应付票据，应附账款等）所有者权益

（实收资料，资本公积，未分配利润，盈余公积）科目的余

额（是指总账科目上的最后一天上面所登记的数额）编制资

产负债表，根据总账或科目汇总表的损益类科目（如管理费

用，主营业务成本，投资收益，主营业务附加等）的发生额

（发生额是指本月的发生额）编制利润表。 （关于主营业务

收入及应交税金，应该根据每一个月在国税所抄税的数额来

确定。因为税控机会打印一份表格上面会有具体的数字） 5

、其余的就是装订凭证，写报表附注，分析情况表之类 6、

注意问题： a、以上除编制记账凭证和登记明细账之外，均在

月末进行。 b、月末结现金，银行账，一定要账证相符，账

实相符。每月月初根据银行对账单调银行账余额调节表，注

意分析未达款项。月初报税时注意时间，不要逾期报税。另

外，当月开出的发票当月入账。每月分析往来的账龄和金额

，包括：应收，应付，其他应收。 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


