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E4_B9_A6_E5_B7_A5_E4_c39_548055.htm 一年以来，在办公室

各位主任的领导与支持下，在各位同志的密切配合下，爱岗

敬业，恪尽职守，作风务实，思想坚定，较好地完成了自己

的本职工作和领导交办的其它工作。现简要回顾总结如下： 

一是素质进一步提高。为了适应新形势下政府工作需要，一

年来，始终把学习放在重要位置，努力在提高自身综合素质

上下功夫。重点学习了邓小平理论、“三个代表”重要思想

和十六届三中全会决定等篇章，有效地提高了理论水平和思

想政治素质，进一步增强了党性，提高了自己政治洞察力，

牢固树立了全心全意为人民服务的宗旨和正确的世界观、人

生观和价值观。 二是当好参谋助手。按照办公室分工，我主

要职责是负责副市长*同志的秘书工作，组织起草有关领导讲

话和综合性文字材料，承办有关会务，搞好相关服务。为做

好工作，经常随领导下基层搞调查研究，密切联系实际，注

意收集有关资料，积极为领导实施正确决策提高准确可靠依

据，当好参谋助手。*年，协助领导圆满完成了年初市委、市

政府下达的各项工作目标，使我市的城镇建设、土地管理、

文化旅游、广播电视以及邮政、电信等各项事业都取得了较

大进展，有力促进我市经济持续健康发展。 三是为民务实高

效。按照办公室制订的《机关效能建设十项制度》，积极转

变工作作风，增强公仆意识，为民务实高效。以全心全意为

人民服务的宗旨，把群众满意、领导满意作为工作的出发点

和落脚点，对群众来访和办事人员换位思考，将心比心，积



极热情为基层和群众办事，恪守为民之志，以实际行动践行

“三个代表”，切实为领导分忧，为百姓解难，充分发挥桥

梁纽带作用。工作踏实，任劳任怨，务实高效，坚持网上签

到，每天记工作日志，自我激励，自我鞭策，时时处处以党

员标准严格要求自己，自觉维护办公室形象。 一年来，虽然

自己在工作上取得了一定成绩，但还存在着不足。一是工作

当中主动向领导汇报请示的多，为领导出注意想办法的少。

二是调研不够，有些情况了解得不够细，不够实，不够多，

掌握材料不够充分，使工作被动。在新的一年里，我将扬长

避短，发奋工作，克难攻坚，力求把工作做得更好。F8F8"
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